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DARBAS SU BIBLIOTEKOS DOKUMENTAIS, PRIPAZINTAIS NEREIKALINGAIS
ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI: METODINIAI PATARIMAI

ANTRINE DOKUMENTY ATRANKA

Antriné dokumenty atranka — pastovi dokumenty fondo perzidra, kurios tikslas atrinkti
dokumentus, kurie dél tam tikry savybiy netinkami ar negalimi naudoti skaitytojy ar
nebeaktualls bibliotekai (pasenes, klaidingas turinys, per daug egzemplioriy). Antriné
dokumenty atranka tai komplektavimo proceso dalis, kuri turi bati vykdoma sistemingai.
Bibliotekoje turi bati asmuo, kuris atsakingas uz Sig veiklg, kuris paskirsto pagrindinius
darbus darbuotojams*.

Antriné atranka vykdoma atsizvelgiant | dokumenty turinj, fizine bdkle, naudojimg ir
iSliekamajg verte. Tam, kad procesas vykty teisétai ir teisingai, Biblioteka turi naudotis
Biblioteky fondo apsaugos nuostatais (toliau — Nuostatai), jy aktualia redakcija (https://e-
seimas.Irs.It/portal/legalAct/I/TAD/TAIS.382842/asr . Taip pat galima parengti Bibliotekali
pritaikytus ir neprieStaraujanCius galiojantiems jstatyminiams aktams nuostatus arba
parengti specialig tvarkg ar kitg reglamentuojantj bibliotekos dokumenty tvarkyma,
saugojima, apskaitg dokumentg. Jj turi patvirtinti Bibliotekos arba jstaigos vadovas.
KOMENTARAS, skirtas mokykly bibliotekininkams. Vadovéliai nuraSomi pagal atskirg
tvarka, kurig reglamentuoja Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymas ,,Dél bendrojo
ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si)
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir aprtpinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo®.
Jj galima rasti teisinéje sistemoje https://e-
seimas.Irs.It/portal/legalAct/It/ TAD/5dba94f2cc4611ee9269b566387 cfecb?jfwid=dil9fdick
Mokykla turéty pasiruosti savo tvarkg ir joje numatyti nuraSyma, kriterijus, kurie taikomi
(pvz., pasikeitus programai, susidévejus, ar pan.).

DOKUMENTUY PRIPAZINIMAS NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS
(NEGALIMAIS) NAUDOTI

Biblioteky fondo apsaugos nuostatai numato pagrindines dokumenty pripazinimo
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti priezastis (Biblioteky fondo apsaugos
nuostatai, 37 straipsnis):

37.1. Bibliotekai tapo neaktualls (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas);

37.2. nusidévéjo fiziSkai ar funkciSkai (technologiskai);

37.3. prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu (fondo patikrinimo aktu, protokolu, skaitytojy grazinty
vietoje pamesty ar nepataisomai sugadinty dokumenty aktu, policijos pazyma ir pan.);
37.4. pasibaigé elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas;

37.5. sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu.

Dokumentus atrinkti ar identifikuoti jy praradimo faktg gali bibliotekos specialistai (tiek
dirbantys su skaitytojy aptarnavimu, tiek su bibliotekos dokumentais). Tai priklauso nuo
pareiginiy nuostaty, tradicijy, administracijos ar atsakingy padaliniy darbuotojy sprendimuy.
Taciau dokumentams pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti batina
Bibliotekos vadovo ar jstaigos vadovo jsakymu sudaroma Dokumenty nurasymo Komisija
(toliau — Komisija).

Komisijos sudarymg reglamentuoja Nuostaty 38 straipsnis:


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.382842/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.382842/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/5dba94f2cc4611ee9269b566387cfecb?jfwid=dil9fdick
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/5dba94f2cc4611ee9269b566387cfecb?jfwid=dil9fdick

38.1. | komisijg (iSskyrus, bibliotekas, neturin€ias struktdriniy padaliniy) jtraukiami
atsakingy struktariniy padaliniy (komplektavimo, finansy apskaitos, bibliotekos padalinio, i$
kurio fondo nuraSomi dokumentai, ir kt.) specialistai, kurie néra atsakingi uz turtg (bibliotekos
dokumenty fondg);

38.2. sudarant bibliotekos, neturinCios struktiriniy padaliniy, komisijg, j jos sudétj gali
bati jtraukiamas jstaigos, kurioje veikia biblioteka, direktoriaus pavaduotojas, pedagoginio
personalo atstovai, jei mokyklos bibliotekoje yra keli darbuotojai, vienas bibliotekos
darbuotojas, kuris néra atsakingas uz turtg (bibliotekos dokumenty fonda);

38.3. pripazjstant nereikalingais ir netinkamais (negalimais) naudoti senus, retus ir
ypac vertingus dokumentus j komisijos sudétj turi bati jtrauktas ne maziau kaip vienas
ekspertas pagal kompetencija.

Jei kilo abejoniy dél dokumenty vertés ar biklés jvertinimo, Komisija, savo funkcijoms atlikti
gali pasitelkti ekspertus, jie savo rekomendacijas iSdesto rastu, jos pridedamos prie
komisijos parengto akto.

Biblioteka ar jstaiga, vykdanti bibliotekos veiklg gali pasirengti Komisijos darbo reglamentg,
kuriame pateikiami Komisijos veiklos aspektai, sprendimy priémimo tvarka.

Kitas zingsnis dokumenty pripaZinimo nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti
procese, tai Dokumenty, sitGlomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti, akto parengimas (toliau — Aktas). Sj Aktg rengia Komisija ir teikia tvirtinti ir priimti
atitinkamus sprendimus Bibliotekos ar jstaigos, vykdancios biblioteky veiklg vadovui. Aktas
rengiamas pagal Nuostaty 13 prieda:

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
13 priedas
(Dokumenty, sitlomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti, akto forma)

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

DOKUMENTUY, SIOLOMY PRIPAZINTI NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS
(NEGALIMAIS) NAUDOTI, AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)



Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

teikia bibliotekos dokumenty, kuriuos sitloma pripazinti nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti, sgrasa.

Pripazinimo nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti priezastis:

(1 bibliotekai tapo neaktuallUs (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas)

[0 nusidéveéjo fiziSkai ar funkciSkai (technologiskai)

[1 prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu

[1 pasibaigé elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas

[0 sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu

Tolesnio panaudojimo galimybés:
[1 perduoti patikeéjimo arba panaudos nuosavybés teise subjektams pagal Valstybeés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymag
(1 parduoti aukcione
(] sidlyti bibliotekoms mainams
(1 nuraSyti

IS viso fiz. vnt. uz Eur ct, inventorinty, neinventorinty (nereikalingg
iSbraukti) dokumenty.

PRIDEDAMA. Siulomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti
dokumenty sgrasas: lapai.

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas ir pavardé)
Nariai:

(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas) (vardas ir pavardé)

Aktas yra parengiamas pagal kiekvieng priezastj, nurodytg Nuostaty 37 punkte, atskirai.
Rekomenduojama ir atskiry fondy sgrasus pateikti atskirais aktais, ypac, jei sgrasai yra
dideli.

Norint teisingai parengti Sj Aktg, reikia Zinoti, kad siekiant racionaliai naudoti valstybés
(savivaldybés) turtg Nuostatai jpareigoja Bibliotekg taikyti ne maziau kaip vieng tolesnj
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dokumenty panaudojimo bidg, nustatytg Siy Nuostaty 41 punkte. Dokumenty panaudojimo
terming nustato biblioteka, atsizvelgdama | pripazinty nereikalingais ir netinkamais
(negalimais) naudoti dokumenty kiekj.

(Nuostatai, 41 punktas)

41. Pripazinti nereikalingais ar netinkamais (negalimais) naudoti dokumentai, iSskyrus
Siy Nuostaty 37.2-37.5 papunkciuose nurodytas priezastis, gali bati panaudojami Siais
badais:

41.1. perduodant patikéjimo arba panaudos nuosavybés teise naudoti ir disponuoti
jais, vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo
ir disponavimo juo jstatymo nustatyta tvarka;

41.2. parduodant vieSuose prekiy aukcionuose, vadovaujantis Nereikalingo arba
netinkamo (negalimo) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto pardavimo vieSuose prekiy
aukcionuose tvarkos apraso, patvirtinto Vyriausybés 2001 m. geguzés 9 d. nutarimu Nr. 531
,D€él Nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
pardavimo vieSuose prekiy aukcionuose tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta tvarka.
Parduodant dokumentus aukcionuose rekomenduojama jungti juos j turtinius komplektus
(pagal autoriy, leidimo laikotarpj, temas ar kitus bibliotekos pasirinktus pozymius);

41.3. perduodant dokumentus i bibliotekos mainy fondo kitai bibliotekai arba
bibliotekos veiklg vykdanc€iam juridiniam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos biblioteky fondo
nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2006 m. gruodzio 11 d. jsakymu
Nr. JV-670 ,Dél Lietuvos biblioteky fondo nuostaty patvirtinimo®, nustatyta tvarka.

SVARBU

Si tvarka netaikoma, dokumentams, kuriy pripazinimo nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti priezastys yra:

37.2. nusidevéjo fiziSkai ar funkciskai (technologiskai);

KOMENTARAS. Fiziskai ar funkciSkai (technologiSkai) nusidéveje dokumentai yra
likviduojami. Tai daroma visy pirma, dél etiniy sprendimy.

37.3. prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu (fondo patikrinimo aktu, protokolu, skaitytojy grazinty
vietoje pamesty ar nepataisomai sugadinty dokumenty aktu, policijos pazyma ir pan.);
KOMENTARAS. Pagal Sig priezastj dokumentai i$ karto nurasomi, nes jy tiesiog fiziSkai néra
arba jie yra sugadinti. Si prieZzastis naudojama nuradant i§ atviry fondy dingusius
dokumentus, identifikuotus po fondo patikros, jforminus fondo patikrinimo aktu ir priémus
Komisijos sprendima.

Dokumentams, gautiems iS skaitytojy vietoje jy prarasty ar nepataisomai sugadinty,
sudaromas Skaitytojo grgZinty vietoje pamestyjy ar nepataisomai sugadinty dokumenty
perdavimo-priémimo aktas pagal Nuostaty 2 priedg arba Lietuvos Respublikos kultdros
ministro 1997 m. lapkri€io 7 d. jsakymu Nr. 757 “Dél bibliotekos dokumenty formy
patvirtinimo® patvirtintg formg ,Skaitytojy pamesty ir vietoje jy priimty spaudiniy apskaitos
knyga“. Gautos informacijos pagrindu Biblioteka du kartus per metus formuoja dokumenty
nurasymo ir gauty dokumenty priemimo aktus (Nuostatai, 14 punktas).

37.4. pasibaigé elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas;

37.5. sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu.



Pateikiame akto sudarymo pavyzdZzius - dviejy atvejy analize, Zingsnis po zingsnio.

1 PAVYZDYS. Biblioteka nusprendé, jog abonemento fonde yra susidéveéjusiy, apiplySusiy,
estetiSkai nepatraukliy dokumenty, jie atrinkti, perzitréti komisijos posédyje, pritarta
sillymui juos nura8yti, parengtas Komisijos protokolas ir Aktas Bibliotekos vadovui.
Pateikiame atitinkamg Akto pavyzdj.

KOMENTARAS. Bet koks pavardziy parinkimas ar bibliotekos pavadinimas, kaip ir knygy
pavadinimas yra atsitiktinis.

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
13 priedas

Misky BIBLIOTEKA
(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU
Misky bibliotekos direktoré

(pareigy pavadinimas)

(parasas)
Smilga Pavéjiené
(vardas ir pavarde)

DOKUMENTUY, SIULOMY PRIPAZINTI NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS
(NEGALIMAIS) NAUDOTI, AKTAS

2024 m. spalio 31 d. Nr. 1
Miskai
(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta MiSky bibliotekos direktorés jsakymu ,,.Dél MiSky bibliotekos
Dokumenty nuraSymo komisijos sudéties®, 2024 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. JV-25
(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)
i5_komisijos pirmininkés Misky bibliotekos vyr. metodininkés Kiskés Kiskaités, nariy
bibliotekininkés Lapés Lapienés ir bibliografés Zolés Zolelytés
(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

teikia bibliotekos dokumenty, kuriuos siGloma pripaZinti nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti, sgrasa.

Pripazinimo nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti priezastis:
(1 bibliotekai tapo neaktualUs (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas)
X nusidévéjo fizikai ar funkcisSkai (technologiskai)
[1 prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu
] pasibaigé elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas



[0 sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu

Tolesnio panaudojimo galimybeés:
[1 perduoti patikeéjimo arba panaudos nuosavybés teise subjektams pagal Valstybeés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymag
(1 parduoti aukcione
(] sidlyti bibliotekoms mainams
X nurasyti

IS viso 9 fiz. vnt. uz 15 Eur 61 ct , inventorinty, neinventorinty (nereikalingg isbraukti)
dokumenty i§ abonemento fondo.

PRIDEDAMA. Siulomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti
dokumenty sgrasas: 1 lapas

Komisijos pirmininkas

Kiske Kiskaite

(parasas) (vardas ir pavardé)
Nariai: Lapé Lapiené
(parasas) (vardas ir pavardé)
Zolé Zolelyté
(parasas) (vardas ir pavardé)
Dokumenty, sitilomy pripazinti nereikalingais
arba netinkamais (negalimais) naudoti, akto priedas
Eil. Nr. | Inventorinis Autorius, antrasté Metai Kaina Pastabos
numeris
1. 1235 Bukas, M. Poezija 1998 0,02 Eur
2. 21/89 Géliy knyga 2006 5,00 Eur
3. 3526 Jonaitis, J. Abécélé 1989 0,03 Eur
4. 8962 Kelmaité, Z. Apie miska 2002 0,78 Eur
5. 4973 Mikis, M. Be pavadinimo 2002 0,23 Eur
6. 19/236 Pauksteliy menas 2005 0,05 Eur
7. 02/789 Petraitis, A. Prisiminimai 2019 5,00 Eur
8. 13/569 Vilkas P. Drama 2008 1,50 Eur
9. 15/896 Zoliené, A. Lauko pasakos 2009 3,00 Eur
KOMENTARAI.

1. SgraSas pateikiamas kaip pavyzdys toms bibliotekoms, kurios neturi galimybés

suformuoti

sgraSo informacinéje

sistemoje

(LIBIS,

MOBIS, TAMO).
.



Rekomenduojama pasirinkti, kai déstysite sgrasg (pagal abécéle ar pagal
inventoriaus numerius.
2. SaraS$ai turi bati pateikti atskirame lape, kad bity galima lapus suskaiciuoti.

2 PAVYZDYS. Biblioteka nusprendé, jog kai kuriy leidiniy turi per daug vienety
(dubletiSkumas). Leidiniai néra seni, gerai iSsilaike, bet néra skaitomi, vartomi retai, nes jy
yra ir naujy leidimy, ir ty paciy leidimy perteklius. Teikiamas 13 priedas Bibliotekos
vadovui su Komisijos pasitlymu.

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
13 priedas

Misky BIBLIOTEKA
(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

Misky bibliotekos direktoré
(pareigy pavadinimas)

(parasas)
Smilga Pavéjiené
(vardas ir pavardé)

DOKUMENTUY, SIOLOMY PRIPAZINTI NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS
(NEGALIMAIS) NAUDOTI, AKTAS

2024 m. spalio 31 d. Nr. 2
Miskai
(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta MiSky bibliotekos direktorés jsakymu ,,.Dél MiSky bibliotekos
Dokumenty nuraSymo komisijos sudéties”, 2024 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. |V-25
(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)
i5_komisijos pirmininkés MiSky bibliotekos vyr. metodininkés Kiskés Kiskaités, nariy
bibliotekininkés Lapés Lapienés ir bibliografés Zolés Zolelytés
(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

teikia bibliotekos dokumenty, kuriuos sitloma pripazinti nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti, sgrasa.

Pripazinimo nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti priezastis:
X bibliotekai tapo neaktualiis (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas)
[0 nusidévéjo fiziSkai ar funkciSkai (technologiskai)
1 prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu
[1 pasibaigé elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas



[0 sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu

Tolesnio panaudojimo galimybeés:
[1 perduoti patikeéjimo arba panaudos nuosavybés teise subjektams pagal Valstybeés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymg
(1 parduoti aukcione
X sidlyti bibliotekoms mainams
0

nurasyti

IS viso 9 fiz. vnt. uz 101 Eur 16 ct , inventorinty, neinventorinty (nereikalingg iSbraukti)
dokumenty i§ abonemento fondo.

PRIDEDAMA. Siulomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti
dokumenty sgrasas: 1 lapas

Komisijos pirmininkas Kiské Kiskaité
(parasas) (vardas ir pavarde)
Nariai: Lapé Lapiené

(parasas) (vardas ir pavardé)
- Zolé Zolelyté
(parasas) (vardas ir pavardé)

Dokumenty, siilomy pripaZinti nereikalingais
arba netinkamais (negalimais) naudoti, akto priedas

Inv. Nr.

Autorius, antrasté, tomas Kaina Pastabos

1. 02/141

Operacija "Zaibas" / lan Fleming. — Vilnius :
Egmont Lietuva, [2001]. — 149, [3] p.. —ISBN | 10,80
9986-22-635-X. — UDK 821.111-312.4

2. 02/1883

Musiy valdovas : romanas / William Golding.
— Kaunas : Sviesa, [2002]. — 217, [3] p.. —
(Perskaityk visg!). — ISBN 5-430-03368-5. —
UDK 821.111-31

10,20

3. 02/2374

Kultdros posikis : rinktiniai darbai apie
postmodernizmg (1983-1998) / Fredric
Jameson. — Vilnius : Lietuvos rasytojy
sgjungos leidykla, [2002]. — 231, [1] p.. —

15,00




(Atviros Lietuvos knyga : ALK). — ISBN 9986-
39-213-6. — UDK 141.78

Dienorastis be daty / Justinas Marcinkevicius.
— 2-asis papild. leid.. — Vilnius : Vyturys,
1999. — 221, [1] p.. — (Ad se ipsum). — ISBN
5-7900-0938-7. — UDK 821.172-94

4. 02/5947 0,91

Soviety valdzios antibaznytiné politika
Lietuvoje (1944—-1990) / Arlnas Streikus. —
Vilnius : Lietuvos gyventojy genocido ir
rezistencijos tyrimo centras, 2002. — 374, [2]
p. : iliustr.. — ISBN 9986-757-53-3. — UDK
322(474.5)(091)

5. 02/7481 12,00

Kraujo skonis : romanas / Edmundas
MalUkas. — Pakart. fotogr. leid.. — Panevézys
: Magile, 2002. — 302, [2] p.. — ISBN 9986-
9124-6-6. — UDK 821.172-31

6. 02/8019 8,00

Kaunas. Saulius / Edvinas Kaléda. — Vilnius :
Rosma, 2002-2004. — [D.] 1. — 2002. — 319,
[1] p.. — ISBN 9986-00-340-7. — UDK
821.172-31

7. 02/8410 17,25

Apsivalymo ritualas : romanas / Mark T.
Sullivan. — Vilnius : Alma littera, 2002. — 324,
[2] p.. — ISBN 9955-08-194-5. — UDK
821.111(73)-31

8. 02/9030 15,00

Spalio tyléjimas : romanas / Jens Christian
Grgndahl. — Vilnius : Alma littera, 2002. —
237, [1] p.. — (XX amziaus aukso fondas). —
ISBN 9955-08-213-5. — UDK 821.113.4-311.1

9. 02/9038 12,00

KOMENTARAS. Sarasas turi bati pateikiamas naujame lape, kad baty galima suskaiciuoti
lapus. Cia pateikiamas sgrasas toks, kokj pateikia LIBIS nurasant, bet nesuformavus akto,
tik lentelé pritaikyta, metai atskirai nepateikiami, nes yra aprase.

Sie aktai vadovo patvirtinami (sutikus su sidlymu) ir procesas vyksta toliau.

PIRMOJO ATVEJO ANALIZE. Leidiniai yra nurasomi pagal Nuostaty 14 prieds ,,PripaZinty
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nurasymo ir
likvidavimo akto forma*“

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
14 priedas

MISKUY BIBLIOTEKA
(bibliotekos pavadinimas)
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TVIRTINU

Misky bibliotekos direktore
(pareigy pavadinimas)

(parasas)
Smilga Pavéjiené
(vardas ir pavardé)

PRIPAZINTY NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI
BIBLIOTEKOS DOKUMENTY NURASYMO AKTAS

2024 m. lapkri¢io 4 d. Nr. 1
Miskai
(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta MiSky bibliotekos direktorés jsakymu ,,Dél MiSky bibliotekos
Dokumenty nuraSymo komisijos sudéties”, 2024 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. |V-25
(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)
i5_komisijos pirmininkés MiSky bibliotekos vyr. metodininkés Kiskés Kiskaités, nariy
bibliotekininkés Lapés Lapienés ir bibliografés Zolés Zolelytés
(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

nurasé iS bibliotekos fondo 9 fiz. vnt. uz 15 Eur 61 ct., inventorinty, neirventorinty
(nereikalingg iSbraukti) dokumenty. Nurasymo priezastis Nusidévéjo fiziSkai ar funkciskai

(technologiskai).

NuraSyty dokumenty pasiskirstymas pagal bendrajg bibliotekos fondo apskaitos knygg
(egz.):

Dokumenty rasys Mokslo Sakos Kalbos
Knygos -9 6-3 Lietuviyk - 9
821 (groziné) - 6

NuraSyta i§ Turto vnt. Pagrindinis fondas iki 2009 mety 8 fiz. vnt. uz 10 Eur. 61 ct.
Savivaldybés léSos
(turto vieneto pavadinimas)
Nura8yta i$ Turto vnt. Pagrindinis fondas 2019 mety 1 fiz. vnt. uz 5 Eur. 00 ct. Kitos léSos
(turto vieneto pavadinimas)

PRIDEDAMA. NuraSyty dokumenty sgrasas pagal jsigijimo metus: __ 1 lapas.

Komisijos pirmininkas Kiske Kiskaité
(parasas) (vardas ir pavarde)
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Nariai:

(parasas)

(parasas)

Lapé Lapiené

(vardas ir pavardé)
Zolé Zolelyté

(vardas ir pavardé)
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NURASYTY DOKUMENTVY, |SIGYTY IKI 2009.12.31, VARDINIS SARASAS

Eil. Nr. | Inventorinis Autorius, antrasté Metai Kaina Finansavimo
numeris Saltiniai
1. 1235 Bukas, M. Poezija 1998 0,02 Eur Savivaldybés
biudzZeto 1éSos
2. 21/89 Géliy knyga 2006 5,00 Eur Savivaldybés
biudzZeto 1éSos
3. 3526 Jonaitis, J. Abécélé 1989 0,03 Eur Savivaldybés
biudzeto 1éSos
4, 8962 Kelmaiteé, Z. Apie miska 2002 0,78 Eur Savivaldybés
biudzeto 1éSos
5. 4973 Mikis, M. Be pavadinimo 2002 0,23 Eur Savivaldybés
biudZeto 1éSos
6. 19/236 Pauksteliy menas 2005 0,05 Eur Savivaldybés
biudzeto 1&Sos
7. 13/569 Vilkas P. Drama 2008 1,50 Eur Savivaldybés
biudzeto 1&Sos
8. 15/896 Zoliené, A. Lauko pasakos 2009 3,00 Eur Savivaldybés
biudZeto 1éSos
Viso 10,61 Eur

NURASYTY DOKUMENTVY, |SIGYTUY 2019 m., VARDINIS SARASAS

Eil. Nr. | Inventorinis Autorius, antrasté Metai Kaina Finansavimo
numeris Saltiniai
1. 02/789 Petraitis, A. Prisiminimai 2019 5,00 Eur Kitos 1éSos
Viso 5,00 Eur

KOMENTARAS. SaraSas pateikiamas kaip pavyzdys toms bibliotekoms, kurios neturi
galimybés suformuoti sgraso informacingéje sistemoje (LIBIS, MOBIS, TAMO).
Rekomenduojama pasirinkti, kaip déstysite sgrasg (pagal abécéle ar pagal inventoriaus
numerius. Déstymas pagal inventorinius numerius palengvina darbg, iSbraukiant numerius
i$ spausdinty (,,popieriniy“) inventoriaus knygy (vienetinés apskaitos registry).
KOMENTARAS. NuraSsomy dokumenty bendra verté nuraSymo akte turi bati nurodoma
eurais.

TOLESNE EIGA

Aktg rengia Komisija, jos nariai pasira$o jj, tada jj patvirtina Bibliotekos ar jstaigos vadovas
(arba jo jgaliotas asmuo).

Aktas perduodamas finansine apskaitg tvarkan€iam asmeniui, nes tai yra pagrindas jy
balansinés vertés nuraSymui i$ finansinés apskaitos dokumenty.
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KOMENTARAS, skirtas mokykly biblioteky darbuotojams. Dél finansine apskaitg tvarkanciy
asmeny reikalavimo nuraSymo akte teikti specifinius buhalterinius kodus. Tai susije su
bibliotekos dokumenty prisikyrimu trumpalaikiui turtui arba atsargoms pagal 8 VSAFAS
standartg. Kodél mokyklas aptarnaujantys ir jy finansine apskaitg tvarkantys asmenys yra
prieme tokj sprendimg, pakomentuoti negaliu, nes 12 standartas (llgalaikis turtas) sudaro
salygas bibliotekos fondus identifikuoti kaip ilgalaikj turtg (15 straipsnis). Galimas
sprendimas néra palankus bibliotekininkams, bet manau, kad jiems reikty daryti du
skirtingus nurasymo aktus (vieng buhalterijai su jy kodais, antrg pagal bibliotekoms
privalomus jstatyminius aktus).

Taip pat Aktas yra pagrindas Bibliotekos dokumentams iSbraukti (pasalinti) iS vienetinés ir
bendrosios Bibliotekos fondo apskaitos bei jy bibliografiniy jrasy paSalinimui iS LIBIS,
MOBIS ar TAMO informaciniy sistemu, jei tai paskutinis pavadinimas.

NuraSyti dokumentai likviduojami vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir PripaZzinto nereikalingu
arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir
likvidavimo tvarkos apraso, patvirtinto Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250
,D€él Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy
turto nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo, nustatyta tvarka.

ANTROJO ATVEJO ANALIZE. Antruoju aktu buvo patvirtintas sprendimas, jog dokumentai
bus pasitlyti per Mainy fondg kitoms bibliotekoms.

MAINY FONDY SITUACIJA LIETUVOJE. DidzZioji dalis Lietuvos biblioteky mainy fondy
nebeturi, arba jie yra, bet néra aktyvds, juose néra dokumenty. Todél, norint vykdyti
Nuostatuose numatytas procediras, reikia fondus atkurti ar, mokykly atveju, sukurti. Kol kas
néra tiksli mainy fondy reglamentacija, nes ruoSiama dokumento, kuris reglamentuoja
Mainy fondy sudarymg ir naudojimg, redakcija, atitinkanti dabartine finansine bei normine
situacija.

Nuostaty 41 punktas nurodo, kaip dokumentus perduoti j ir i mainy fondo:

41.3. perduodant dokumentus i bibliotekos mainy fondo kitai bibliotekai arba
bibliotekos veiklg vykdanciam juridiniam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos biblioteky fondo
nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2006 m. gruodzio 11 d. jsakymu
Nr. ]V-670 ,Dél Lietuvos biblioteky fondo nuostaty patvirtinimo®, nustatyta tvarka. Perdavimo
proceso metu atliekamos Sios proceddros:

41.3.1. pagal Siy Nuostaty 13 prieda, kuriame nurodytas dokumenty mainy panaudos
blddas, parengiamas nuraSymo aktas (14 priedas);

41.3.2. pagal parengtg dokumenty nuraSymo aktg (14 priedg), pasiraSytg nuraSymo
komisijos ir patvirtintg bibliotekos ar jstaigos, vykdancios bibliotekos veiklg, vadovo ar jo
jgalioto asmens, dokumentai iSbraukiami i85 fondo apskaitos dokumenty (inventoriaus ir
bendrosios apskaitos knygy) ir perduodami j mainy fondg;

41.3.3. dokumentai i§ mainy fondo perduodami kitoms bibliotekoms sudarant nurasyty
dokumenty perdavimo-priemimo aktg ir vardinj sgrasg, kuriame privalo bati nurodytas
dokumento pavadinimas, minéto dokumento vieno fizinio vieneto kaina, to pavadinimo
dokumenty fiziniy vienety skaicius ir bendra suma, bendra perduodamy dokumenty suma ir
i$ kokio finansavimo Saltinio buvo jsigyti perduodami dokumentai (nurodyta informacija yra
pateikiama nurasymo akte).
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KOMENTARAS. IS tiesy nelabai aiSku, kaip perduodami nuraSyti dokumentai iS, sakykim,
abonemento fondo | mainy fondg. Viena, kas akivaizdu, jog jie nuraSomi ir tik tada
perduodami j Mainy fondg. Todél galimi 2 sprendimo keliai:

1. Komisija savo posédzio protokole nurodo, jog Dokumenty, sitlomy pripazinti
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti, aktas (Nuostaty 13 priedas) ir
Pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos
dokumenty nuraSymo aktas (Nuostaty 14 priedas) yra pagrindas nuraSyty
dokumenty perdavimui j Mainy fonda;

2. Komisija dokumentus perduoda su nurasyty dokumenty perdavimo-priémimo aktu ir
vardiniu sgrasu (naudojant sgrasg i$ PripaZinty nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nurasymo akto. Perdavimo-priémimo
akto forma gali bati analogisSkai nurodytai 41.3.3 Nuostaty punkte.

KOMENTARAS. Pagal §j apraSyma galima suprasti, jog mainy fondas yra kaip fiziné vieta
(fizinis fondas), kurioje saugomi dokumentai tam tikrg laikg, kol juos renkasi kitos bibliotekos.

Pereiname prie perdavimo i Mainy fondo procediiros dalies. Cia atsiskiria du procesai.

Pirmas, nuostatuose neaprasytas, yra informacijos pateikimas kitoms bibliotekoms. Jei
norime, kad i§ misy paimty siGlomus dokumentus, mes turime informuoti kitas bibliotekas.
Biblioteka turi priimti sprendimus, kaip tai padaryti — savo tinklalapy ar i$siysti elektroniniais
pastais. Pasidlyme turi bGti nurodyta pasitlymo galiojimo data (nuo kada iki kada galima
rinktis dokumentus ir apie tai informuoti sitlancig bibliotekg), o taip pat pateiktas dokumenty
sgrasas. Norint iSvengti nesusipratimy, pvz., esant keliems suinteresuotiems (kelios
bibliotekos nori ty paciy dokumenty), batina numatyti galimo konflikto sprendimg. Galbat
pasiulyme reikty informuoti, kad kriterijus — ankstesné pageidavimo data. Tikétina, jog gali
uztekti nuo 2 savaiciy iki ménesio, kol suinteresuota biblioteka atsirinks, kas jai aktualu ir
informuos sitlancig organizacija.

Gavus pageidavimus, yra formuojamas perdavimo-priémimo aktas pagal Nuostaty 41.3.3
punkta:

dokumentai i§ mainy fondo perduodami kitoms bibliotekoms sudarant nurasyty dokumenty
perdavimo-priémimo aktg ir vardinj sgrasg, kuriame privalo bati nurodytas dokumento
pavadinimas, minéto dokumento vieno fizinio vieneto kaina, to pavadinimo dokumenty
fiziniy vienety skaicius ir bendra suma, bendra perduodamy dokumenty suma ir i kokio
finansavimo S&altinio buvo jsigyti perduodami dokumentai (nurodyta informacija yra
pateikiama nuraSymo akte).

Aktai pasiraSomi abiejy biblioteky darbuotojy, kurie perdave ir priima knygas.

Pagal Nuostaty 42 punktg, dokumentai, kurie buvo panaudoti Siy Nuostaty 41 punkte
nustatytais bidais, pazymimi spaudu ,NURASYTA®.

KOMENTARAS. Jei dokumenty per numatytg laikg niekas nepageidavo, jie nuraSomi
jforminant dokumenty nepanaudojimo faktg komisijos protokolu, kuriame nurodomas
nepanaudoty dokumenty kiekis ir bendra jy verté eurais.

Dokumentai gali bati likviduojami vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir Pripazinto nereikalingu
arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir
likvidavimo tvarkos apraso, patvirtinto Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250
,D€él Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy
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turto nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo, nustatyta tvarka.
Taip pat galima juos atiduoti fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybeén, jei jie atitinka Nuostaty
50 punkta.

Knygy perdavimas fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén

Procedira jteisinta Lietuvos biblioteky jstatyme ir reglamentuota Lietuvos biblioteky fondy
apsaugos nuostaty Xl skirsnyje:

50. NuraSytos ir tolesniam naudojimui tinkamos spausdintos knygos gali bdati
neatlygintinai perduodamos fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén vadovaujantis Valstybés
ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyme nustatytais principais
ir Kultiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos kultiros ministro 2017 m. rugpjtcio 16 d. jsakymu Nr. |V-884 ,Dél Kultlros
jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisykliy patvirtinimo®. Kitoms dokumenty
rasims perdavimas fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén netaikomas.

53. Skelbimas apie atiduodamas nuraSytas spausdintas knygas ne véliau kaip prieS 7
kalendorines dienas iki planuojamos perdavimo asmenims datos skelbiamas vieSai
bibliotekos interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose ir (ar) kitose visuomenes
informavimo priemonése. Skelbiamoje informacijoje turi bati nurodomi tikslis minéty knygy
perdavimo pradzios ir pabaigos terminai bei vieta, kur asmenys gali susipazinti su
atiduodamomis knygomis ir jas pasiimti savo nuosavybén.

54. Perduoti atrinktos nuraSytos spausdintos knygos 14 kalendoriniy dieny nuo
perduodamy knygy pateikimo visuomenei dienos laikomos lankytojams prieinamose
vieSose bibliotekos vietose. Esant poreikiui, terminas gali bati pratestas iki 30 kalendoriniy
dieny. Pasibaigus nustatytam laikotarpiui likusios knygos perduodamos utilizuoti Siy
Nuostaty 49 punkte nustatyta tvarka.

55. Nurasyty knygy atrankos ir perdavimo fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén
procesg koordinuoja bibliotekos vadovo paskirtas bibliotekos specialistas (-ai).

56. Biblioteka neatsako uz fiziniy ir juridiniy asmeny veiksmus, atliktus naudojantis jy
nuosavybeén perduotomis bibliotekos nurasytomis knygomis.

KOMENTARAS dél nurasyty dokumenty zenklinimo:
Fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén perduodamose nuraSytose spausdintose knygose
esantys bibliotekos nuosavybés Zenklai nenaikinami. Salia bibliotekos nuosavybés Zenkly
dedami papildomi:
1. Dokumentai, kurie buvo panaudoti Nuostaty 41 punkte nustatytais blddais (mainai,
aukcionas ir pan.), pazymimi spaudu ,NURASYTA".
2. Aukcione parduoti dokumentai papildomai pazymimi spaudu ,PARDUOTA
AUKCIONE®.
3. Visos fiziniams ir juridiniams asmenims perduoti atrinktos spausdintos knygos turi
biti Zenklinamos spaudais ,NURASYTA® ir ,ATIDUOTA ASMENIMS"*.

SPECIFINIAI DOKUMENTAI IR JU PRIPAZINIMAS NEREIKALINGAIS ARBA
NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI

Pagal Nuostaty 47-48 punktus:

47. Bibliotekos valdomi ir (ar) licencijuoti elektroniniai dokumentai yra pripazjstami
nereikalingais (netinkamais) naudoti dél Siy Nuostaty 37.2 papunktyje nustatytos priezasties
— nusidévejo funkciskai (technologiskai) ir yra nurasomi:
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47 .1. bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai nurasomi naudojant elektroniniy
dokumenty bendrosios apskaitos registro 2 dalyje Dokumenty nuraSymas nurodytus
duomenis pagal Nuostaty 9 priedg;

47.2. licencijuoty elektroniniy iStekliy nuraSymas iS bibliotekos fondo specialiu
dokumentu (aktu) nejforminamas. Nurasymo faktg patvirtina licencinés sutarties galiojimo
laiko pabaiga, nepratesus galiojimo laiko naujam laikotarpiui.

48. Seni, reti ir ypac vertingi dokumentai nuraSomi pagal Seny, rety ir ypac vertingy
dokumenty fondo formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostaty, patvirtinty kultGros ministro
2016 m. lapkriCio 24 d. jsakymu Nr. ]V-908 ,Dél Seny, rety ir ypac vertingy dokumenty fondo
formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostaty patvirtinimo®, 14-15 punktuose nustatyta
tvarka.

KOMENTARAS. Dél periodiniy leidiniy nurasymo ir jy tolesnio panaudojimo. Kyla klausimas
kaip elgtis su periodiniais leidiniais, juos sitlyti mainams ar nurasyti. Biblioteky praktikoje
vyrauja pozidris, jog visgi tai trumpalaike, greitai senstancig informacijg turintys dokumentai,
dazZnai nurasomi batent dél to ar todél, jog nesurenkami pilni komplektai ir panasiai. Todél
rekomenduojama Komisijos protokole pateikti svarius argumentus dél jy greito senéjimo,
susidéveéjimo ar vertés praradimo ir prasyti vadovo leisti juos nuradyti, net esant 37.1
priezasciai (bibliotekai tapo neaktualUs (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas).
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