Dokumento klasifikavimas ir Universalioji deSimtainé klasifikacija: j pagalba pradedantiems
bibliotekininkams

v —

Tai metodiné medziaga, skirta naudoti kaip pagalbiné ir papildoma mokantis dokumenty sisteminimo
tema seminare ,,Bibliotekininkystés pagrindai*

Siuo metu pasaulyje yra naudojamos keletas dokumenty klasifikavimo sistemy
(klasifikacijy). Pagrindinés i$ jy - Diuji (Dewey) deSimtainé klasifikacija, Kongreso bibliotekos bei
Universalioji deSimtainé.

1988 metais Lietuvoje buvo priimtas sprendimas naudoti Universaligja deSimtaine
klasifikacija (toliau tekste — UDK). Si klasifikacija yra UDK Konsorciumo (buvusios Tarptautinés
Dokumentacijos Federacijos) intelektiné nuosavybeé. Si organizacija riipinasi UDK lenteliy leidimu,
nacionaliniy lenteliy pripazinimu ir kt. Lietuvoje UDK reikalais riipinasi Lietuvos nacionaliné
Martyno Mazvydo biblioteka.

UDK naudoja daugiau kaip 130 $aliy bibliotekos, informacijos centrai, bibliografijos
tarnybos. Kilasifikacija remiasi moksly sistema, todél visa tai, kas nauja moksle, atsiranda ir
klasifikacijoje. Vertingiausias Sios klasifikacijos bruozas yra tai, kad galima iSreiksti ne tik patj
dalyka, bet ir santykius, rysius. Sios klasifikacijos pagalba galima bet kokig Zoding fraze paversti
skai¢iy kombinacija.

1991 metais Lietuvoje iSleistos pirmosios UDK sutrumpintos lentelés. Lietuvos
bibliotekos pradéjo klasifikuoti pagal §ig klasifikacijg bibliotekos fondy dokumentus. UDK yra svarbi
bibliotekos apskaitai (zr. skyrius Fondo apskaita), fondo dokumenty déstymui fonde bei teminei
informacijos paieskai.

UDK yra leidziama ir pateikiama informacijos vartotojams lentelémis. Jos gali biiti
skirtingos apimties, gilumo, paskirties. ISsamios UDK lentelés turi nuo 150 tukst. iki 200 tikst.
skirsniy, vidutinés turi apie 50 tiikst. Pirmosios iSleistos lietuviy kalba lentelés buvo sutrumpintos,
jose pateikta apie 10 procenty iSsamiyjy lenteliy skirsniy. Tai buvo universalios, bet i§ esmes,
nedideléms bibliotekoms skirtos lentelés. Nuo 1992 mety pradétos leisti lentelés mokslinéms ir
specialiosioms bibliotekoms. Jos buvo leidziamos atskiriems skyriams. Iki 1996 mety buvo isleisti 0,
1, 2, 33-35, 37, 389, 39, 681 78, 79 bei 8 skyriai. Nuo 2007 pradétas naujas leidimas mokslinéms
bibliotekoms. Tad dabar galima naudotis pagalbinémis lentelémis, 0, 005, 2, 8 bei 9 skyriy lentelémis.
Klasifikuojant dokumentus, kurie priskiriami UDK skyriams, kurie néra i§leisti atskiromis knygomis,
pvz., 5, 6 galima naudotis 1991 metais iSleistomis lentelémis.

Universaliosios deSimtainés klasifikacijos Zinojimas — tai gebéjimas perskaityti indeksa
ir mok¢jimas jj sudaryti. Tai sugeb¢jimas analizuoti ir sisteminti informacija bei ja pateikti
skaitmenine iSraiSka. Tam, kad tai galima biity atlikti, reikia, visy pirma, Zinoti lenteliy sandarg ir
klasifikacijos struktiirg. UDK susideda i$: pagrindiniy lenteliy, pagalbiniy rodikliy lentelés bei
abécélinés dalyky rodyklés. Daznai leidinyje dar biina ir bendroji UDK naudojimo metodika.

Pagrindinés lentelés sudarytos i$ pagrindiniy ir specialiy visy mokslo, technikos, meno
ir kity sriciy sgvoky. Jos suskirstytos 1 10 klasiy, o klasés skirstomos j skyrius, poskyrius, skirsnius.

Abécéliné dalykiné rodyklé - tai vadovas po UDK, kuris padeda pagal sgvoky
pavadinimg nustatyti indeksg.

Pagrindinés klasés:

0 skyrius



1 Filosofija. Psichologija

2 Religija. Teologija

3 Socialiniai mokslai

4 Laisvas nuo 1961 m.

5 Matematika ir gamtos mokslai

6 Taikomieji mokslai. Medicina. Technika
7 Menas. Kiiryba. Pramogos. Sportas

8 Kalba. Kalbotyra. Literatiira

9 Geografija. Biografijos. Istorija

4 skyriuje iki 1961 mety buvo kalbos mokslas, kuris buvo sujungtas su literatiros
mokslu.

Kiekvieng skirsnj sudaro indeksas ir Zodinis pavadinimas., pvz., 0 Bendrasis skyrius —
tai 0 — yra indeksas, 0 Bendrasis skyrius — zodiné indekso israiska arba pavadinimas. Kitas pavyzdys
- 3 Socialiniai mokslai, 3— tai indeksas, o Socialiniai mokslai— zodiné¢ indekso iSraiska arba
pavadinimas.

Pagrindiné UDK eilé prasideda skyriumi — O Bendruoju skyriumi. Kilasifikacijos
autoriai jj traktavo kaip jvadinj schemos skyriy. Todél jj ir sudaro mokslas apskritai, informacija,
raStas, kultira, Zurnalistika, muziejininkysté, bibliotekininkysté, bibliografija, kompiuterija,
standartai ir pan.

Humanitariniams mokslams pagrindinégje UDK eil¢je skirtos klasés pradzioje: 1
Filosofija. Psichologija; 2 Religija. Teologija; 3 Socialiniai mokslai (Statistika. Politika. Ekonomika.
Prekyba. Teis¢. Valdymas. Karyba. Gerové. Draudimas. Svietimas. Folkloras) bei gale esantys 7
Menas. Fotografija. Zaidimai. Sportas; 8 Kalba Kalbotyra. Groziné literatiira ir 9 Geografija.
Biografijos. Istorija.

5 skyrius tai Matematika ir gamtos mokslai (fizika, chemija, geologija, botanika,
zoologija), 0 6 skyrius - Taikomieji mokslai. Medicina. Technika.

Vienas i§ Universaliosios deSimtainés klasifikacijos privalumy ir netgi specifikos — tai
bendrieji ir specialieji rodikliai. Rodikliai — tai daugeliui klasiy bendros, tipiskos sgvokos, pvz.,
toks rodiklis kaip Lietuva (geografinis). Rodikliai jungiami prie bet kokio dydZzio indekso specifiniais
zenklais, pvz.: 75.03; 546.33°267; 821.521-31. Specialieji naudojami tik apibréZtame UDK skyriuje
(pvz., 6, 7, 8 ir kt. skyriuose). Bendrieji naudojami visuose UDK skyriuose. Siuos rodiklius galite
rasti specialiai iSleistame UDK leidime, kuris skirtas butent rodikliams (11, D.1).

Kalby rodikliai pazymi dokumenty kalbg ar lingvisting formg. Jungiant prie kity indeksy su
lygybés (=) zenklu galima nurodyti, kad dokumentas yra i$leistas tam tikra kalba Pvz., =111 (rodiklis
reiSkia angly kalbg) prijungus prie 51 (matematikos), gausime matematikos leidin; angly kalba
(51=111). Jie gali biit naudojami sudarant kalbos ir literatiiros indeksus. Pvz., angly literatiiros
indeksas sudarytas prie 821 (groZinés literatiiros indekso) prijungus kalbos rodiklj 111; o taip atskyrus
juos tasku. 821.111. AnalogiSkai sudaromas ir angly kalbos indeksas 811.111.

Formos rodikliai skirti dokumenty klasifikavimui pagal jy iSoring forma arba pateikimo
biida. Juos naudojant galima pazyméti vadovélius, straipsnius, ataskaitas istorinj aspekta. Jie Zymimi
zenklu (0 ...), pvz., 51(038) — matematikos Zodynas; 37(075) — pedagogikos vadovélis; 16(091) —
logikos istorija ir pan.



Vietos rodikliai skirti geografiniam ar teritoriniam aspektui zyméti. Jais Zymimos ne tik
zemynai, dabar egzistuojan¢ios pasaulio valstybés, bet ir istorinés teritorijos, nebeegzistuojantys
krastai, vandens telkiniai, miestai (jy statusas). Jie zymimi (1/9), pvz., Lietuva (474.5), vadinasi,
bibliotekininkysté Lietuvoje bus 02(474.5). Taip pat Sie rodikliai labai svarbiis 9 UDK skyriuje
(Geografija. Biografijos. Istorija). Tiek 91 Geografija, tick 94 Visuotiné istorija skyriuose rodikliai
sudaromi naudojant geografinius rodiklius. Pvz., 913(26) Vandenyny ir upiy geografija; 94(315)
Senovés Kinijos istorija; 94(474.5) Lietuvos istorija.

Bendrieji zmoniy kilmés, etniniy grupiy ir tautybés rodikliai. Jie taikomi, kai reikia
zyméti tautybe, lingvistines, kultiirines grupes. Sie rodikliai lygis kalbos rodikliams, tik naudojami
skliausteliuose). Pvz., norint pazyméti angliskai kalbancius dailininkus Lietuvoje (ne anglus), galime
naudoti rodiklj (=111), tad gautume 75.071.1(474.5)(=111).

Laiko rodikliai naudojami, kai reikia parodyti data, laikotarpj ar chronologija. Jie
sudaromi raSant datas kabutése, pvz., ,,1945”. Datos gali biiti labai konkrecios ,,1918.02.16”, gali buti
laikotarpiai ,,1939/1945%, amziai ,,04* (penktas amzius) ir t.t. Pagrindinis naudojimas — parodyti laiko
aspekta, ypaé svarbus 9 skyriuje (Istorija), kur kartu su geografiniais rodikliais padeda pateikti kuo
tikslesnius indeksus, pvz., Lietuvos istorija Antrojo pasaulinio karo metu — 94(474.5) ,,1939/1945¢.

Bendrieji pagrindiniy savybiy rodikliai: savybiy, medziagy, rySiy/procesy ir asmeny
rodikliai Zymimi -0..., kur -02 Zymi bendrgsias biities ypatybes ir pozymius, -03 zymi medziagas arba
ju sudedamasias dalis; -04 — rySius tarp sgvoky ir procesy -05 Zymi susijusius asmenis arba jy
charakteristikas (pvz., 053 Asmenys pagal amziy ar amziaus grupes).

Specialieji rodikliai sudaromi ir naudojami pagrindinése lentelése ir pateikiami tiesiog
skyriuje, skirsnyje, kuriame naudojami. Sie rodikliai susiaurina pagrindiniais indeksais pazymétas
sgvokas. Gali sudaryti savarankiska skirsnj, kurio néra pagrindinése lentelése, pvz., 82.09. Prijungti
prie pagrindinio indekso, atlieka analitine funkcija, kuri patikslina konkre¢ig savoka. Stai pvz.,
grozines literatiiros zanrai -821.172-1(lietuviy poezija); 821.172-2 (lietuviy drama); 821.172-3
(lietuviy proza).

Pagal jy skiriamuosius simbolius specialieji rodikliai yra trijy rasiy:

-1/-9 rodikliai (su defisu) pvz., UDK 82-3
.01/.09 rodikliai (su taskas nulis) pvz., UDK 003.052
1/°9 rodikliai (su apostrofu) pvz., UDK 004.93"1

Labai svarbiis sudarant UDK indeksus yra ir UDK Zenklai. Visy pirma, prijungimo
zenklas, kuris parodo kelias dokumento savybes. Jis Zymimas + (pliusas). Jo pagalba galima jungti ir
pagrindinius indeksus, ir pagalbinius rodiklius Pvz., 72+73 (architektiira ir skulptiira) arba 5(47+57)
(gamtos mokslai Taryby Sgjungoje). Antrasis - iSplitimo zenklas, Zymimas / (jstrizas bruksnys)
nurodo i$plitimg — nuo/iki, pvz., ,,04/05* (penktas, SeStas amziai); 73/76 (dailé: sudaro skulptiira 73,
pieSimas 74, tapyba 75, grafika 76.

Taip pat UDK naudojami santykio zenklai, kurie parodo sgvoky rysius. Tai dvitaskis : ir
dvigubas dvitaSkis :: ($is naudojamas labai retai). Pvz., 37:004 Kompiuteriy panaudojimas mokyme,
73:069 (skulptiira muziejuje).

Pagrindinés sisteminimo taisyklés.

Sudarant reikiamus UDK indeksus reikia nepamirsti ir kai kuriy Sios klasifikacijos
savybiy bei laikytis pagrindiniy sisteminimo taisykliy. Visy pirma, UDK budingas
daugiaaspektiSkumas. Tai sudaro galimybg suteikti bibliotekininkams tinkamus indeksus,



klasifikuojant atsizvelgti  fondo ir skaitytojy specifikg. Taciau tai sudaro ir problema, kai reikia
pasirinkti tinkamus indeksus. Pvz., nafta — gali buti atspindéta 547; 553; 622 skyriuose. Todél
bibliotekininkas turi priimti tam tikrus sprendimus. Darbe gali padéti sprendimy kartoteka, kurig
reikia turéti, priimty sprendimy reikia laikytis ir apie juos informuoti skaitytoja.

Apie daugiaaspektiskuma kalba ir viena i§ sisteminimo taisykliy. Siy taisykliy uzdavinys
- pateikti vienodus dokumenty paieskos Zenklus, uztikrint tikslig paieska ir padéti kokybiskai tvarkyti
bibliotekos fondus. Pirmoji taisyklé teigia, kad sisteminant pirmiausia reikia nustatyti pagrindinj
dokumento dalyka, o po to (jei tai reikalinga) parodyti to dalyko aspekts. Pvz., sagvokoje ,,mokytojy
darbo uzmokestis” pagrindine sgvoka laikoma ,,darbo uzmokestis”, o aspekta pazymi sgvoka
,»mokytojy”, todel indeksas turéty bati 331.2:37.

Antroji taisyklé kalba apie ty paciy savoky kartojimasi jvairiuose klasifikacijos skyriuose,
priklausomai nuo to, kokiu aspektu jos nagriné¢jamos. TreCioji taisyklé primena, jog specialieji
rodikliai naudojami savarankiSkais indeksais tik derinyje su pagrindiniais indeksais, pvz., 82.09
Literatiiros kritika ir mokslas. Tuo tarpu, bendrieji pagalbiniai rodikliai niekada nevartojami kaip
pagrindiniai, o vartojami tik su pagrindiniy lenteliy indeksais (pvz., 78(075), 51(091),
61(474.5)(091).

Ketvirtoji taisyklé jspéja, kad skirtingos pagal prasme sgvokos turi vienoda formuluote,
vienoda semanting iSraiska, pvz., savoka ,,guolis” - pagrindinis dalykas ,,guoliy gamyba” 621.822.
Bet jei sagvoka ,,guolis” Zymi masinos dalj, detale - Zymimas specialiuoju rodikliu 62-233.2.

Penktoji taisyklé padeda nepamirsti dokumenty indeksavimo tvarkos, tai yra nurodo,
kokia eilés tvarka ieSkoti reikiamy indeksy UDK lenteliy dalyse. Pradéti reikia nuo pagrindinés
lentelés 0/9; tada ieSkome pagalbinése lentelése, tada specialieji rodikliai, po jy — bendrieji rodikliai.

Sestoji taisykle skirta i§plestiniy indeksy sudarymui. I§pléstinis indeksas toks indeksas,
kuris sudarytas derinant pagrindinj indeksg su bendruoju ar specialiuoju rodikliu, taip pat indeksas,
sudarytas su jstrizu briksniu (pvz., 34(474.5)(091)(075); 821.172.09-1(075); 621.37/.39; 159.963.36-
053.2). Rodikliai prie pagrindiniy indeksy taip pat prijungiami pagal tam tikrg tvarka (eile). Ji yra
tokia: "1/°9; .01/.09; -1/-9; -02,-03,-04,-05; (0...); ,,...7; =...; (=...).

Septintoji taisyklé¢ reglamentuoja sudétiniy indeksy sudarymg. Sudétiniais indeksais
vadinami tokie indeksai, kurie sudaryti 1§ dviejy ar daugiau paprasty arba iSpléstiniy indeksy su
santykio Zenklu. Pvz., 82:1 Literatiiros filosofija

Astuntoji taisykle dar vadinama pirmojo pamin¢jimo UDK lentelése taisykle. Jei dalykas
(tema) negali biiti iSreikSta vienu indeksu, tada pasirenkamas tas indeksas, kuriuo tema paminéta
UDK lentelése pirma karta, pvz., Metaly apdirbimas. Siai temai skirti du indeksai 621.7 ir 621.9, bet
pirmas paminétas 621.7, todél jis latkomas pagrindinis.
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