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Temos

* Bibliotekos fondo sudarymas:
komplektavimas: dokumento verté, pirminé ir
antriné atranka

e Apskaita

* Bibliotekos fondo dokumento tvarkymas.
Bibliotekos dokumenty fondo tvarkymas

* Fondo vertinimas ir analizé

e Savarankiskas praktinis uzsiémimas (N
bibliotekos fondo analizé)




KOMPLEKTAVIMAS IR APSKAITA



DOKUMENTO VERTE



>
Selektyvumas

* Gebe¢jimas atskirti ir atrinkti reikSmingus
fondui dokumentus



Atranka

* Pagrindinis fondo sudarymo principas:

— Sugebeéjimas atrinkti reikSmingus leidinius
e Kuo toliau, tuo darosi sunkiau:

— Informacijos srautas

— Vis jvairesni dokumentai

— Nors pinigai didéja, tg sunku pastebéti



Verte

Tai — ekonominis gerumas, piniginé daikto iSraiska ar teigiama
ypatybé

Dokumento verteé — tai vieno dokumento svarbumas pries kitg
pagal tam tikras esmines bibliotekai savybes arba jy visumg

Ji nera pastovi



* Ar dokumentas atitinka bibliotekos profilj?

e Ar turi vertes?



Vertes

* Verté buna:
— Literaturine
— Menine
— Pazintiné
— Faktografineé
— |Istorine
— |ISliekamoji



Dokumento vertinimas

 Dokumentg vertiname:

— Komplektuodami

— BibliotekiSkai tvarkydami

— Rekomenduodami skaitytojams

— ISimdami i fondo
 Dokumentg pazjstame:

— sgmoningai studijuodami

— Intuityviai priimdami
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Kas didina dokumento verte

Turinys

Amzius

Ypatingas apipavidalinimas
Dedikacijos

Proveniencijos
Marginalijos
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Spaudai

Proveniencija — knygos priklausomybés zenklas
(jrasas, ekslibris, superekslibris, lipdé);

Leidinio verte didina perduotos arba perduodamos
kolekcijos savininko knygos priklausomybés zenklai

Savininkas — fizinis ar juridinis asmuo
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* Dedikacijos - knygos ar kurinio pradzioje jrasyti autoriaus
Zodziai apie tai, kam ar kieno atminimui autorius tg kurinj
ar knygg skiria

IR/ARBA

e Autoriaus, sudarytojo, dailininko, knygos savininko

sukurta dedikacija, skirta naujam savininkui (asmeniui,
bibliotekai)

* Verté kyla dél ypatingo santykio su autoriais
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Tik autografas

Istorija, kodél dovanota
Padéka

Autoriy teisés ir asmens duomeny apsauga
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JOANA VIGA CIPLYTE

EDUARDAS TURAUSKAS
(1896-1966)

Ateitininkas, teisininkas, Zurnalistas, diplomartas,
Lietuviy karaliky mokslo akademijos narys

Dokumentiné monografija
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Retas dokumentas — leidinys, islikes arba isleistas nedideliu
egzemplioriy skaiCiumi, turintis savity turinio, meninio, poligrafinio
apipavidalinimo ir kity ypatumy (ir bibliofily paklausg).

Retenybé (raritetas) — retas, labai vertingas fondo dokumentas.

Unikalus, unikumas — vienintelis islikes spaudinio egzempliorius,
vienu egzemplioriumi spausdinta arba parasSyta knyga; vieninteliai
tos rusies, labai reti ir vertingi bibliotekos fondo dokumentai.
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Dokumenty atrankos

procesas

 Dokumenty atranka turi penkias stadijas

 Dokumento studijavimas, analizavimas ir
vertinimas gali vykti:

— De visu susipazjstant su dokumentu
— Nematant paties leidinio (pagal aprasa)



& A

Pirmoji stadija

* Formalus pozymiai:
— kalba



_

Antroji stadija

* Pats sunkiausias etapas — dokumento atitikimas
pagal fondo profiliui:

— Kvalifikacija

— Moksliné kulturiné erudicija
— Loginés analizés pagrindai
— Specializacija



_

Turinio analizé

e Jos uzdavinys — atrinkti tinkamus dokumentus
konkreciam fondui pagal

— Aktualumg,

— Naujumag,

— Originaluma

— Fundamentalumg
— Patikimumag



Dokumento autorius

e Dokumento autorius
— Anonimas
— Slapyvardis
* Autoriy teises
« Zinomumas, pripaZinimas
* S3sajos su Lietuva
* Premijy laureatai




_

Premijos

Bremo Stokerio premija Siaubo rasytojy asociacijos1987 m. jsteigti kasmetiniai apdovanojimai

Bukerio premija (Booker Prize) — viena is svarbiausiy angliSkai kalbanciyjy pasaulio saliy literatdriné
premija.

Vokietijos knygy prekybos sgjungos tarptautiné literaturiné premija ( Friedenspreis des Deutschen
Buchhandels), jsteigta 1950

Gonkury premija (Le prix Goncourt) — literattros premija, teikiama Gonklry akademijos ,,geriausios
ir vaizdingiausios mety prozos” autoriui;

Nacionaliné knygy premija (National Book Award) buvo jsteigta 1950 metais. J3 jsteigé Amerikos
knygy leidéjy taryba, Knygy leidybos institutas ir Amerikos knygy prekybininky asociacija.
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Nobelio literaturos premija

Astridos Lindgren premija

Hanso Kristiano Anderseno medalis — auksciausias
tarptautinis apdovanojimas, skiriamas vaiky
rasytojams ir knygy iliustratoriams
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Lietuvos literaturiniai apdovanopmal

Lietuvos rasytojy sgjungos premija

Poezijos pavasario laureatai (Maironio premija)
Liudo Dovydéno literaturos premija

Jotvingiy premija

Lietuviy literaturos ir tautosakos instituto premija
Antano Miskinio literatariné premija

Dionizo Poskos literatlriné premija

Antano Baranausko literaturiné premija
Veliuonos novelés premija

Salomeéjos Néries literaturiné premija

Jono Aiscio literatlriné premija

Lietuvos meno kuréjy asociacijos premija
Kazimiero Baréno literaturiné premija

Jurgos lvanauskaités literattros premija
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e ,Mety knygos rinkimai“

* Anksciau knygos buvo nominuojamos keturiose
kategorijose, 2018 m. jtraukta ir penktoji —
publicistikos ir dokumentikos kategorija.
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lai(:)kai
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Pavadinimas

* Mokslinei literatlrai — pavadinimas daznai nusako viska
e Grozinei nereiskia... Nieko
* O kartais....
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Nusikaltimas ir bausme

Saulés sermenys
Kaip atsirado Zemé (gamtos mokslai ir etnografija)

Martynas Mazvydas Vilniuje (literattros istorija ir
grozine literatura)
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Kiek vienody pavadinimy?

Meilé: [romanas]/ Dino Buzzati; i italy kalbos verté Audrius
Musteikis. - Vilnius: Charibde, [2005].- 245, [1] p.

Meilé: [sentencijos, pamastymai/ sudarytoja Regina Kundrotienég;
dailininkas Gediminas Pempé]. - Kaunas: Varpas, 1998. - 101, [4] p.
- ISBN 9986-10-072-0

Meilé: ménesinis lietuviy visuomeneés laikrastis: [zurnalas] =
Charity / redaktorius Mykolas J. Urbonas; sandarbys redaktorius
Juozas Cepukaitis (J.V. Kovas). - 1920, Nr. 1 (sausis)-1925, Nr. 1
(sausis)

Meilé: naujas poZiuris j intymuma / Brenda Schaeffer; [vertée
Brigita Jurkiené, Giedré Sirvinskieneé]. - Kaunas: UAB "Jotema",
2003. - 198, [2] p. - ISBN 9955-527-36-6 (jr.)

Meilé: poema/ M. Gustaitis. - Chicago, lll.: spauda ir |éSomi
Amerikos lietuviy dienrascio "Kataliko", 1914. - 24 p.: vinj.



& A

Paantraste

e Paaiskina:

— Turinj
— Dokumento rus;j
— Grozinei - zanrg



e Leidyklos:
— Sakinés
— Universalios
— Specializuotos
 Kokybé
* Kaina



2O -

okumentg pasa®
serija

e Kokia literatura:
— Verstine
— Tematika
— Patikimumas
— Leidybinis apipavidalinimas



Serijos ¥ ™~
Kulturos zurnalo "Santara" biblioteka. - Kaunas: Spindulys, 1990-. -

Nuo 1997 m. leidzia "Santara"

Pasaulinés literattros biblioteka / dailininkas Arvydas Kazdailis. - -
Vilnius : Vaga, 1986-

IS Lietuvos filosofijos palikimo: LFP. - Vilnius: Mintis, 1987-. -
Leidéjas: Margi rastai, 2006-.

Géliy augintojui. - Vilnius: Mokslas, 1978-1991
Arte sacra italiana : collezione iconografica. - Roma : Societa editrice
d'arte illustrata, [19--]-
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Rengejal

* Redakciné kolegija

* Vertejai
e |liustratoriai



/|

Vertéjai

Ponas Tadas/ A. Mickevicius; verté K. Sakenis. — Kaune: Raidés sp.,
1924

Ponas Tadas, arba Paskutinis uzpuolimas Lietuvoje/ Adomas
Mickevicius; verté A. Valaitis. - Kaunas: Svyturys, 1924

Ponas Tadas: [poemos iStraukos] / Adomas Mickevicius; [parengé
Agné ledmantaiteé]. - Vilnius: Zaltvykslé, [2004]. - 115, [1] p.; 22 cm. -
(Mokinio skaitiniai). - Orig. antr.: Pan Tadeusz. -Vert.:Justinas
Marcinkevicius, Vincas Mykolaitis-Putinas, Jonas Pilypaitis.
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Giesmiy giesmé/ j lietuviy kalba verté Sigitas Geda; dailininkas
Stasys Krasauskas. - Vilnius: Vaga, 1983. - 70, [2] p.

Giesmiy giesmeé /verté Sigitas Geda; dailininkas Romas Orantas. -
Vilnius: Lietuvos rasytojy sgjungos leidykla, 2002. - 142, [2] p.

Giesmiy giesmé/ [is lotyny kalbos verté Vytautas Nistelis]. - Kaunas:
Naujasis lankas, 2003. - 23, [1] p.

Giesmiy giesmeé/ verté Antanas Baranauskas. - Vilnius: Vilniaus
universiteto leidykla, 2005. - 99, [1] p.
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— AS juoda, bet grazi,

— Tark man tasai,

3

Jeruzalés dukros!
Kaip Sétros Kedaro,
kaip Saliamono Silkas.
Nezinrekit, kad a$ tamsiaveid¢,
mane nurudino saulé, —
Mano broliai ant mangs uZsirlistino, —
vynuogyng man sergeu hepe,
Savo vynuogyno a§ neiSsaugojau.

*
kuri myli mano Sirdis,

Kur ganai savo banda,
kur vidudienj ilsies,




suzadéling
o Nors juodbruve esu
nelyginant Kedaro palapings,
hel grazi
Larytumei Saliamono Sventyklos uzdanga,
0 duklerys Jeruzals!
O Nesistebékil, kad lamsiaveide a§ —
[ai saulé nudege mane:
prisake mano broliai vynuogynus sergel.
Labai jpyko jic —
aS Savo vyntogyno neissatugojat.
" Sakyki, mano siclos pamillasis,
Kur L ganai i kur ilsies vidudien;j,
Kad a$ neklaidziotiau, pridengus veida,
paskui kaimenes biciuliy Lavo.




s Thmsinodé esu, bet grazi,
0 Jeruzalés dukros,
kaip Kedaro stogines,

kaip Salmos uzuolaidy silkas.

6 Nesibaiminkit, kad as tamsaus gymio: 7 Meile mano Sirdies, pasakyk man,

mane saulé Sitatp nurudino. fer groma savo gyvulins,

Mano motinos suniis ant mangs uzsivistine: ever gulda juos vidurdienio pogulio,

ligpé saugoti man vynuogyna, kad nereikty man klaidzioti kaip lawkines

SAV0 PACIos VYRUQTYNO NESETHEImM, ten, kur bandos tavo biciuliy.

N



Metq vertéjy kres1as ‘

2018 m. Irena Aleksaité uz adekvaciai ir gyvai iSverstg Witoldo Gombrowicziaus
(Vitoldo Gombroviciaus) , Lenkisky prisiminimy“ tekstg, kuping psichologiniy ir
intelektiniy jZzvalgy (Odile, 2017).

2019 m. Nijolé Chijeniené uz Juliano Barneso knygos , Kalbant atvirai“ isSradingg ir

naturaly Snekamosios kalbos vertimg, taikliai atskleistg rasytojo kurybine Zaisme
(Baltos lankos, 2018).

2020 m. Laurai Laurusaitei uz meistriskai jveiktus jvairiapusius originalo teksto
iSSukius verciant Noros lkstenos knygg ,,Motinos pienas” (,,Tyto alba® 2019).

2021 m. Audriui Musteikiui uz kalbos erdvumo pojutj ir meistriskai isskleistas
lietuviy kalbos galimybes iSverciant literaturiskai ir filosofiSkai sudétingg Fernando
Pessoa ,Nerimo knyga“ (,,0dilé“, 2020 m.).
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https://www.llvs.lt/narys/4
https://www.llvs.lt/narys/28
https://www.llvs.lt/narys/123

~
} i\.

Antipremij Ja
* Lietuvos literaturos vertéjy sajungos jsteigta 2007 m.

* Antipremijg uz aplaidy poziurj j vertéjo darbg ir gery
leidybos tradicijy nepaisyma: uz nevykusius vertimus (uz
originalo iSkraipyma, prastg lietuviy kalbg, aklg sekimg
kitu to kurinio vertimu), uz vertéjo autoriniy teisiy
pazeidimg (vertéjo pavardés neminéjimg, vertimy
kartotinius leidimus be sutarties etc.), uz netikus;j
redagavima.
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Leidykla ,,Eridanas® uz austry rasytojos E. Jelinek ,Pianistés”
iSniekinima prastu vertimu is rusy kalbos (2005 m., verté Nomeda
Berkuviené, redaktorius Gintaras Aleksonis).

,2Jotemos” leidykla uz barbariskg antikos vardy ir realijy darkyma

romanuose: Robert Harris ,Pompéja“ (2004 m., verté Indré
Zakevitiené, redaktorés Asta Kristinaviciené, Nerlnga Zilinskaité);

Audroné Muleviciuté uz ,,Alma litteros” palaimintg vertimy plejadg,
jteisinusig vertimo absurdy Zzanrg (uz darkyta lietuviy kalbg, uz
skubotus ir itin prastos kokybés vertimus, zeminancius vertéjo
varda).
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Leidimo duomenys

* Metai

* Pakartotiniai leidimai
* Nauiji tirazai

* Turinio patikimumas



Dokumento senéjimas
* Moksliniai leidiniai:

— Fizika — 4,6 mety

— Botanika — 10 mety

— Matematika — 10,5 mety

— Medicina

— Ar bibliotekininkas jauciasi atsakingas?
e Groziné literatura

— Klasika

— Populiarioji




Anotacijos

e Patikimumas:
— Reklama
— Vertinimas
* |Informacinés
e Rekomendacineés



Ar vertinga vartotOJm

* Kiek komplektuojant paisyti vartotojo
pageidavimo?

e Cenzura?



Trecia ir ketvirta stadijos

e Jeitinka bibliotekai — kokiam fondui
konkreciai

e Ketvirta stadija — derinimas su
finansiniais istekliais



Penktoji atrankos stadija

* Galutinis sprendimas — dokumentas
bibliotekai reikalingas

e Patikrins laikas



PAZINTIS SU REALIU DOKUMENTU



visu)
* Kiek moksly vertina knygg ar kitg dokumenta:

Tiesioginé paZintis su dokumentu (de}‘ \ ' '
— Knygotyra

— Bibliografija

— Komunikacijos mokslai
— Lektologija

— Literaturos mokslai

— Jvairiy moksly sritys



Knyga — kaip sistema

e Dualistiné knygos prigimtis
— Socialiné informacija
— Literaturiné forma

— Dokumentiné forma




ISoriniai knygos elementai

* Formatas

* Knygos apimtis
e Virselis

* Aplankas

* Prieslapis




Formatas

* Lapo plotas X lapo aukstis
* Formaty jvairove

* Fondo sustatymo ir iSsaugojimo
problemos




Knygos apimtis: klausimai be atsakymy?

* Kiek knygos apimtis jtakoja jos verte?
e Kag rinktis didesnj formatg ar storesne
knyga?



Virselis — knygos veidas

* Informaciné funkcija

* Apsauginé funkcija

* JriSimo kokybeé

* Knygy jrisimas bibliotekoje
Aplankas — apsauga ar trukdis




Vidiniai knygos elementai

e Antrastiniai duomenys
* Knygos puslapiai
* |liustracijos




lliustracijy rusys

* Mokslinés pazintinés:
— Zemélapiai
— Schemos, diagramos
— Lentelés
— Grafikai
— Fotografijos
* Meninés iliustracijos (knygy grafika)
— Fotografijos
— Piesiniai

e Spalvotos
* Nespalvotos




Tekstas — svarbiausia knygos dalis

e Teksto suvokimas
* Teksto pateikimas:
— Sriftas
— Puslapio uzpildymo laukai

— Vertimo kokybé

— Redagavimo lygis

— Knygy vartotojiSka paskirtis
— Specialios knygos




Tekstas

* Pagrindinis
* Pagalbinis




Pagalbinis tekstas

Pagalbinis informacinis tekstas:

Turinys

Rodyklés
Anotacija
Referatas

Mokslinis informacinis tekstas:

pratarmé,

jZanga, jZanginis straipsnis,

iSvados, pabaiga, pastabos,

bibliografiné informacija, santrauka, priedai




Kas gali padéti vertinant

* Bendroji bibliografiné analizé
* Anotacijos
* Kritinis mgstymas




Italy kalba/ Francesca Logi; [iS angly kalbos verté
Audroné Macijauskiené]. - Vilnius: Alma littera, [2006].
- 160 p.: iliustr.; 20 cm. - (15 minuciy kasdien: zodis po
zodzio). - Virs. aut. nenurodyta. - Orig. antr.: 15-minute
Italian. - Tirazas 3000 egz. - ISBN 9955-24-057-1
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Dziaugsmo mokslas: [citaty rinkinys iS romano ,,Du
gyvenimai]/ Konkordija Antarova; iS rusy kalbos verté
Laimuté Marija Zukauskiené. - Kaunas: Obuolys [i.e.
MEDIA INCOGNITO], [2015] (Vilnius: BALTO print). -
205, [1] p.: iliustr.; 18 cm. - (Auksinio Obuolio serija,
ISSN 2351-6593). - Orig. antr.: Hayka pagoctu. - Tirazas
2000 egz.

65



The earth book: from the beginning to the end of our
planet, 250 milestones in the history of earth science/
Jim Bell. - New York: Sterling, [2019]. - 528 p.: iliustr.; 22
cm. - (Sterling Milestones. Science/ Earth sciences /
General). - Virs. aut. ir antr. nenurodyti. - Bibliogr.: p.
516-523. - R-klé: p. 524-527. - ISBN 978-1-4549-2910-9

(ir.)
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- : N J.
Anotacijos
Anotacija - tai knygos ar straipsnio turinio iSdéstymas

Informaciné
Reklaminé

Déstomos pagrindinés mintys, prasmeés, pateikiama kurinio esme.
IS anotacijos susidaroma nuomoneé ar gaunama informacija
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KOMPLEKTAVIMO PROCESAS

68



FINANSAVIMO SALTINIAI

69



Lésos

* Valstybés biudzeto lésos

e Savivaldybiy biudzeto lésos

* Europos S3jungos, uzsienio valstybiy ir
tarptautiniy organizacijy lésos

e Kiti saltiniai



KOMPLEKTAVIMO BUDAI

71



Pirkimas

Prenumerata (periodikos ir licencijy)
Privalomasis egzempliorius

Mainai

Parama (dovanos)

Reprodukavimas




KOMPLEKTAVIMO SALTINIAI
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Tiekéjai
* Leidybos jmonés
* Prekybos jmonés

* Viesieji pirkimai




APSKAITA
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Apskaita

* Fondo apskaita — dokumenty jrasymas j
nustatytos formos vienetinés ir bendrosios
apskaitos registrus, duomeny apie
dokumentus tvarkymas ir saugojimas



* Fondo apskaitos vienetas — sutartinis
vienetas, kuriuo apskaicCiuojamas
bibliotekos fondo dydis ir fondo judéjimas.



* Vienetineé fondo apskaita — kiekvieno gauto

dokumento pavadinimo fizinio vieneto
duomeny jrasymas j nustatytg fondo
apskaitos registrg, jy tvarkymas ir saugojimas.

Bendroji fondo apskaita — apibendrinty
duomeny apie dokumenty gavimg, nurasyma
ir fondo kaitg jraSymas j nustatytg apskaitos
registrg, jo tvarkymas ir saugojimas.



* Bibliotekos fondo apskaita atspindi tikslius
duomenis apie dokumenty gavimg,
nurasyma, bibliotekos fondo dyd;.

e Apskaitos duomenys yra pagrindas
statistinei apskaitai, bibliotekos veiklos
atskaitomybei ir planams rengti, fondo
iSsaugojimui, dokumenty kiekiui ir fondo
kaitai kontroliuoti.



Pagrindiniai fondo apskaitos vienetai }

 fizinis vienetas — dokumento tirazo
vienetas. Fiziniais vienetais apskaitomi visi
dokumentai, iSskyrus laikrascius,
bibliotekos valdomus elektroninius
dokumentus, licencijuojamus elektroninius
dokumentus;

e pavadinimas — vieno, visumg sudarancio
dokumento salyginis zymejimas;

s
. f’



Elektroniniai

* Licencijos vienetas — elektroninio dokumento
pavadinimui jsigytos (nustatytos) vienu metu
vartotojams suteikiamos prieigy teises prie
dokumento apskaitos vienetas.

* Licencijos vienetais apskaitomi visi biblioteko
valdomi elektroniniai dokumentai (tarp juy
jdiegti autonominése kompiuterizuotose
darbo vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose)



papildomi fondo apskaitos vienetal”

* metinis komplektas — to paties (paprastai vienos antrastes)
periodinio leidinio (laikrasc¢io) mety rinkinys;

* lentynos metras — bibliotekos fondo apskaitos vienetas,
kuriuo matuojamas dokumenty fiziniy vienety, telpanciy
viename lentynos metre, skaicius;

e jristas (susegtas) komplektas — periodiniy leidiniy numeriy
(dokumentuy) rinkinys, susietas juos jriSant, susegant ar
jpakuojant;

* terabaitas — bibliotekos valdomo elektroniniy dokumenty
fondo apimties matavimo vienetas, kuriuo vertinama
elektroniniy dokumenty fondo turiui saugoti reikalingos
infrastrukturos apimtis.




* Tradiciniai ir (ar) kompiuterizuoti fondo
apskaitos registrai turi vienodg juridine

galig.




Biblioteka privalo

tvarkyti dokumenty vienetine ir bendrajg gaunamuy j bibliotekos
fonda ir iS jo iSimamy (nurasomy) dokumenty apskaita;

garantuoti apskaitos procesy nuosekluma ir tikslumg, naudojant
nustatytus pagrindinius fondo apskaitos vienetus ir uztikrinti
ilgalaikj duomeny saugojimg ir jy atgaminimg;

uztikrinti fondo apskaitos, saugojimo ir isduoties fiziniy vienety
identiSkumag;

uztikrinti fondo apskaitos perimamumo ir testinumo principy
laikymasi;

uztikrinti fondo apskaitos vienety reikSmiy atitiktj nacionalinei
biblioteky statistikai teikiamiems rodikliams;

jvertinti ir jkainoti bibliotekos nemokamai gaunamus arba
nejkainotus dokumentus



Biblioteka turi teise

atsizvelgiant j bibliotekos statusg, fondo savituma ir struktarg, nustatyti ir bibliotekos
vadovo jsakymu patvirtinti bibliotekos dokumenty apskaitos tvarka reglamentuojant;j
vidaus dokumentg, nepriestaraujantj galiojantiems teisés aktams ir Siy Nuostaty
reikalavimams;

atsizvelgiant j konkrecios bibliotekos specifikg lygiagreciai su privalomais apskaitos
elementais j fondo apskaitos registrus jrasyti fakultatyvius elementus (pavyzdZiui,
detalesnj dokumenty paskirstyma pagal turinj, risis ar pan.);

nustatyti terminus laikinojo pobudzio dokumenty, kuriuose yra trumpalaikeé ir greitai
senstanti informacija, saugojimui;

jvesti nuraSymo kiekybinj normatyva atviryjy fondy dokumentams, prarastiems dél
nenustatyty priezascCiy. Fiziniais vienetais skaiiuojamas leistinas trakumo dydis
neturéty virsyti 0,2 procenty einamyjy mety dokumenty iSduoties;

vadovaujantis bibliotekos vadovo patvirtintomis naudojimosi biblioteka taisyklémis
prasyti iS vartotojo, praradusio arba nepataisomai sugadinusio bibliotekos
dokumentus, pakeisti juos tokiais pat arba bibliotekos pripazintais lygiaverciais, o jei
pakeisti nejmanoma, atlyginti padaryta Zalg; nustatyti tikrgjg prarastojo dokumento
verte vadovaujantis Civilinio kodekso 6.249 straipsnio 5 dalies nuostatomis.



e Gaunami dokumentai priimami j biblioteka su
lydimuoju dokumentu:

— s3askaita-faktura,
— perdavimo-priéemimo aktu,
— dovanojimo aktu ir kitais dokumentais.

* Jei dokumentai bibliotekai perduoti be lydimujy
dokumenty (pvz., dovanoti gyventojy, renginio dalyvi
ar anonimo, gauti pastu ir pan.), parengiamas gauty
dokumenty priémimo aktas, kuriame pateikiamas

jkainoty dokumenty sgrasas su jvardintu finansavi
Saltiniu (nurodoma , kiti finansavimo Saltiniai®).




 Dokumentams, gautiems is skaitytojy vietoje

jy prarasty ar nepataisomai sugadintuy,
sudaromas Skaitytojo grazinty vietoje
pamestyjy ar nepataisomai sugadinty
dokumenty perdavimo-priemimo aktas paga
Nuostaty 2 prieda. Gauty akty pagrindu
biblioteka ne dazniau nei kartg per ketvirt;j
formuoja dokumenty nurasymo ir gauty
dokumenty priemimo aktus.



_

Jkainojimas

Isakymu patvirtinti:
- Jkainojimo komisijos darbo reglamentg arba nuostatus;
- Jkainojimo komisijos sudét;;

- Dokumenty jkainojimo metodikg
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Inventoriaus knyga

* inventoriaus knyga yra vienas is
svarbiausiy bibliotekos fondo apskaitos
registry, jg keisti galimas tik iSimties
atvejais gavus bibliotekos savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos
sutikima rastu



Inventorinimo

Data
2021-01-05

2021-01-05

2021-01-05

2021-01-06

2021-01-06

2021-01-06

2021-01-06

2021-01-06

2021-01-06

Fondas
AB

AB

AB

AB

AB

AB

AB

AB

AB

Numeris
21/1

21/2

21/3

21/4

21/5

21/6

21/7

21/8

21/9

Autorius, pavadinimas

OuunwieHne cmepTbio / Hopa Pobeprc. - 2012. - 541, [2] p. - (Robb J.D. Eve
Dallas) UDK: 821.111(73)-312.4.

CmepTenbHas urpa / Hopa Pobeprc. - 2012. - 540, [2] p. - (Eve Robb
Dallas) UDK: 821.111(73)-312.4.

Kpacue 1 oueHb onaceH / OHH CTioapT. - 2015. - 409, [2] p. -
(PomaHTHueckoe HacTpoeHue) UDK: 821.111(73)-31.

Juoda kava / Agata Kristi. - [2012]. - 201, [2] p. - (Agatos Kristi kolekcija)
UDK: 821.111-312.4.

Lygiosios trunka akimirka; Ant ko laikosi pasaulis / lcchokas Meras. - 1968.
-302, [5] p. UDK: 821.172-31.

Vakariené dviese / Mike Gayle. - 2010. - 359, [1] p. UDK: 821.111-31.
Istorijos perrasinéjimai ir smaginimasis Lietuvos atsilikimu / Vladas
Terleckas. - 2007. - 309, [1] p. UDK: 94(474.5).

Kerépla / Marlo Donato Parmelee. - 2012. - 318, [2] p. UDK: 616.832-

004.2(410)(092).

Piktas Dievas yra mires / Antanas Saulaitis. - 2003. - 262, [1] p. UDK: 27-
722.5(73)(=172)(092).

UDK

821.111(73)-
3124

821.111(73)-
3124

821.111(73)-
31

821.111-312.4

821.172-31

821.111-31

94(474.5)

616.832-
004.2(410)(09
2)

27-
722.5(73)(=17
2)(092)

Kaina (Eur)

2,50

2,50

3,00

2,50

1,50

3,50

4,00

3,00

3,00

Saskaitos
numeris

D-1/21

D-1/21

D-1/21

D-1/21

D-1/21

D-1/21

D-1/21

D-1/21

D-1/21

Nurasymo

Data

Akto Nr.

Pastaba



10. IIgaIalklo ir trumpalaikio materialiojo turto nurasymo ir likvidavimo akto
numeris;

11. Bibliotekos fondo patikrinimo Zyméjimai;
12. Finansavimo Saltinis;

13. Pastabos (jei néra suformuotos atskiros grafos, jvardinti finansavimo Saltini
pastabose).

1.
2. Fondo kodas (elektroninémis priemonémis pildomai apskaitai);
3. Inventoriaus numeris;

4. Autorius ir antrasteé;

5.

6. Leidimo metai;

7. Kaina (pagal tuo metu Lietuvoje galiojantj piniginj vienetg);

8. Lydimojo dokumento numeris (elektroninémis priemonémis pildomai apskaitai);
9.

Jraso data;

Skyrius pagal UDK (universali deSimtainé klasifikacija);

llgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nurasymo ir likvidavimo akto data;



2 inventoriaus knygos

* vienetinéje fondo apskaitoje turi buti
iSskirti bibliotekai dovanoti dokumentai:
bibliotekose, kuriose apskaitos
dokumentai pildomi ranka, dovanotiems
dokumentams pildoma atskira
inventoriaus knyga



Bendrajai fondo apskaita

* Bendrajai fondo apskaitai naudojama
Bendrosios bibliotekos fondo apskaitos
knygos

e apskaitos knygg sudaro 3 dalys: dokumenty
gavimas (jrasy eilés numeravimas kiekvienais
metais pradedamas isS naujo), dokumenty
nurasymas (jraSy numeravimas testinis),
bibliotekos fondo judéjimas



* Apskaitos knyga saugoma neterminuotai
(iki bibliotekos isregistravimo is juridiniy
asmeny registro)

e Gali buti padaliniy knygos




e Gautus dokumentus jtraukus j fondo
vienetine ir bendrajg fondo apskaitg,
lydimieji dokumentai kartu su priemimo-
paskirstymo aktu perduodami bibliotekos
arba bibliotekos buhalterine apskaita
centralizuotai tvarkancioms jstaigoms ir
yra pagrindas jtraukti gautus dokumentus j
buhalterine apskaita.




Kiekvienas dokumentas

* Priimamas su butinaisiais elementais

e Nurasomas su butinaisiais elementais

?‘x



ANTRINE ATRANKA. DOKUMENTUY
NURASYMAS
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Reglamentuojantys dokumentai

* VSAFAS 12

— 12 viesojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartas
yllgalaikis materialusis turtas”,
patvirtintas Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2008 m. geguzes 8 d.
isakymu Nr. 1K-174 (Zin., 2008, Nr. 55-
2085; 2010, Nr. 1-44);



Turto vienetai
e |ki 2009 m. 1 turto vienetas

e Po — kiekvieni metai — turto vienetas
e 2021- 12 turto vienetas

e Nurasoma is to konkretaus turto vieneto




* Fondo apsaugos nuostatai

* Dokumento pripazinimo netinkamu
naudoti tvarka (tvarkos aprasas)




* Nurasymo komisijos darbo tvarka (tvarkos
aprasas arba nuostatai)

* Nurasymo komisijos posédziy protokolai



e ? Kodél mes nurasome fondo
dokumentus?
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Nurasymo batin

Informacijos senéjimas

Vieta

Bibliotekos patrauklumas
Vartotojo ir darbuotojo laikas
Fondo pazinimas

* :‘\\L;\
INU

103



Nurasymo priezastys

* Fondo apsaugos nuostatai reglamentuoja



nusidevéjo fiziSkai arba funkciskai (technologiskai);
turinio poziuriu tapo neaktualus;

vartotojy sugadinti ir (ar) prarasti ir Sis faktas
atitinkamai jformintas;

perduoti iS mainy fondo juridiniams asmenimes;

pasibaigus elektroninio dokumento licencijos
galiojimo terminui;

del kity priezasCiy prarasti dokumentai (sunaikinti
(sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy
metu) Siuos faktus atitinkamai jforminant.



* prarasti vartotojy ir Sis faktas atitinkamai
iformintas




* Vertingy informaciniy leidiniy
(enciklopedijas, zodynus) bei gausiai
iliustruoty vertingy (meno albumus,
vertingus katalogus) nurasymas

?‘x



e Dinge iS atviryjy ir (arba) uzdarujy
bibliotekos fondy dokumentai, kai néra
galimybiy nustatyti konkrecius kaltininkus



DOKUMENTY ATRANKOS NURASYMUI TVARKA /

* Planuojamas nurasymas
e Ekstra atvejai
* Po fondo patikrinimo



Fondo patikrinimas

* Planuojamas

* Priklauso nuo fondo dydzio

e Butinas, kaip perimame ar perduodame
fonda

* Jforminamas — patikrinimo aktas,
nurasymo aktas




Nurasymo jforminimas

 Reglamentuoja fondo apsaugos nuostatai
VSAFAS 12
VSAFAS 8

e Atzymos inventoriaus knygoje
* Fondo apskaitos knygos 2 d. uzpildyma |



Nurasymo aktas

e Dvi dalys:
 Nurasomos literattros sgrasai ar sgrasas
* Virselis su privalomaisiais elementais

?‘x



 Nurasomy dokumenty verté akte
nurodoma (rubliais, talonais, litais, eurais)
pagal inventoriaus knygg, akto pabaigoje
bendra suma turi buti perskaiciuota pagal
nurasymo metu Lietuvoje galiojancius
piniginius vienetus.



Privalomi elementai
* Komisija

* Priezastis

* Turto vienetai

* Finansavimo saltinis

 Nurasomy dokumenty paskirstymas pagal
rusis, temas ir kalbas '



Atskiry dokumenty rasiy nurasymas

* Knygos
* Periodika

* Elektroniniai, garsiniai




Bibliotekos dokumenty fondas priskiriamas kito ilgalaikio
materialaus turto grupei

llgalaikio turto vienetg sudaro knygos, tesiamieji leidiniai,
kitose laikmenose jrasyti leidiniai bei prenumeruojamieji
ir kitais teisétais budais jsigyti periodiniai leidiniai, kurie
paliekami bibliotekoje neterminuotam arba ilgalaikiam
saugojimui.

Trumpalaikis turtas



Nurasyty leidiniy likvidavimas

e Pirmiausia paskiriamas likvidatorius, kuris suranda kas pirks
makulatiry.

e Surasomas makulatiiros perdavimo-priémimo aktas, kuriame turi
buti, kiek tony perdavéte makulaturos ir uz kokig suma.

e Buhalterija tai firmai pateiks sgskaitg, kad ji pervesty pinigus j
bibliotekos sgskaita.

e Prie nurasymo akto pabaigoje likvidatorius jraso kam perduota ar
parduota makulatura.
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BIBLIOTEKINIS DOKUMENTO
TVARKYMAS



Bibliotekinis dokumento tvarkymas

» Nei vieno dokumento be spaudo
* Nezalokime patys knygy ir kity leidiniy
* Lipde¢ - patogu ir estetiSka



Dokumento Zenklinimas

* Privalomi elementai — spaudas
— Inventoriaus numeris
e Papildomi elementai
— Bruksninis kodas, ekslibriai ir pan.




Spaudas dedamas

* knygy— antrastinio lapo kitoje puséje ir 17 puslapio
kairiajame kampe po tekstu. Jei néra 17 puslapio spaudas
dedamas 9, jei néra 9 puslapio — 5 puslapyje;

e zurnaly, laikrasciy, vaizdiniy leidiniy — virselyje arba
pirmajame puslapyje;

 zemelapiy, atskiry lapy — kitoje lapo puséje kairiajame
apatiniame kampe;

* ploksteliy —ant voko ir etiketés;

e garsiniy, regimuyjy, elektroniniy dokumenty fizinése
laikmenose — ant jdéklo (voko) ir etiketés;

e specialiy rinkiniy rankrastiniai dokumentai — ant aplan
dezutes, déklo, kuriuose jie saugomi.




» [onde negali bti nei vieno » [onde negali buti nei vieno skirtuko
dokumento be Sifro be indekso
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Lentynos indeksas

® | entynos indeksas daromas 1§ kataloginio indekso
(paprastai 1S pirmojo):
= Turi jam neprieStarauti
= (Gal1 buti stambesnis, bet ne smulkesnis
® [entynos indeksas turi buti tikslus ir vienodas:
= Ant leidinio,
» Kataloge — elektroniniame ir tradiciniame,
= Ant fondo skirtuko.

= Bibliotekininkas pagal fondo dydj, skaitytojy sudet;
uzklausas nusprendzia kokie turi buiti lentynos inde




Autoriaus zenklas

® | engvina fondo tvarkyma ir paieska fonde
®» Nustatomas pagal autoriy zenkly lenteles



BIBLIOTEKOS FONDO TVARKYMAS



Bibliotekos fondo tvarkymas } ,\

* Fondo isdéstymas ir struktiira
« Dokumento vietos nustatymas
* Fondo sustatymas

« Fondo apipavidalinimas

U\t ¥



Fondo iSdéstymas

* Pozymiai, pagal kuriuos gali biti skirstomas fondas
— Struktiirinis (skyriy, padaliniy fondai)
— Dokumenty riiSys (periodikos, naty)
— Priega (atviras, uzdaras)
— Teminis (meno)
— Paskirtis (vaiky)




-y a .“ . _ \“ %
Fondai pagal prieigg

« Atviras — fondas, 18 kuriq . .
Slé?.sltytOjaS gall rlnﬁtls 1e|d|n|us

+ Uzdaras — kai leidiniai skaitytojui ~ *  PIoliotekininkas -

konsultantas, pad¢jéjas
neprieinami 1 , ;
. Bibliotekininkas juos pateikia patarcjas, vadovas
pagal uzklausg (rastu ar zodzZiu) . Skal.tytOJaSktl.lrl teis¢ bet ne
— Dideliy biblioteky skaityklose parei1gg rnktis

* Jel fondas buys sutvarkytas,
sﬁaltytOJas tikral rmLs S pats



Dokumento vieta fonde

* Visuose fonduose dokumentai déstomi pagal Sifra;

« Sifras — tai dokumento laikymo vietos Zenklas;
adresas



Magiski Zodziai

» Sifrai, indeksai, autoriy zenklai
» Kam skirtas atviras fondas — bibliotekininkui ar vartotojui
® Ar galime pasidéti leidinius — kur norime?



Sisteminis abécélinis fondo iSdéstymas

— Jei jmanoma — fondas turi stovéti nuo O skyriaus iki 9,
jei ne — galimi du kompleksai: Sakinis fondas ir groziné
literattira su literattiros mokslu.

— Pagrindinis UDK principas — nuo bendro prie atskiro.
Pirmiausia bendri skyriai, po to smulkesni



Bibliotekininko sprendimai

* Kokius lentynos skirtukas pasirinks:
— Stambumas
— Skaitytojy uzklausos
— Sgrasas




Dokumento Sifras

* Dvi pagrindinés dalys:
— Lentynos indeksas
— Autoriaus zenklas
e Gali buti papildomos Zzymes:
— Fondo pavadinimo siglos
— Fondo pavadinimas
— Amziaus grupés
e Atskiriama skersiniu bruksniu ir defisu

e Ant dokumento rasoma arba su skersiniu bruksniu
arba per 2 eilutes




Vaiky amziaus grupés

* A grupé — 0-6 (ikimokyklinis)
 Bgrupé — 1-4 klasés (pradinukai)

e Cgrupe — 5-8 klasés (jaunesnieji paaugliai)

 Dgrupée —9-12 klasés (vyresnieji
paaugliai/suaugusieji)



159.9/Na-285
32/Be-125
Menas-7.03/Me-165
Ab-821/Ba-369
A-0/9/Be-125

05/85

A153/17 (baudziavinis
sustatymas)
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821.172/Ka-652

Kavaliauskaité, Akvilé. Kinai: novelés/ Akvilé Kavaliauskaité. -
Vilnius: BALTO leidybos namai, 2020 (Vilnius: BALTO print). - 157,
[2] p.; 21 cm. - Tirazas 2000 egz. - ISBN 978-609-487-000-2 (jr.)

1. Novelés, lietuviy

UDK: 821.172-32
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159.9/Ep-43

Epstein, David J. (1980-). Zmogaus ribos: kodél universalai triumfuoja specializuotame
pasaulyje? / David Epstein ; [verté Gediminas Gudavicius]. - Vilnius [i.e. Klaipéda]:
LiGtai ne avys, 2020 (Gargzdai: ScandBook). - 399, [1] p. ; 22 cm. - Orig. antr.: Range. -
Bibliogr. pastabose: p. 341-379. - R-klé: p. 381-399. - Tirazas [2000] egz. - ISBN 978-
609-8254-40-2 (jr.)

1. Ekspertizé. 2. Gabumai. 3. Kurybinis mgstymas. 4. Pasiekimai. 5. Sékmeé

UDK: 159.928
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C-78/Da-119

Dainos iS mociutés skrynios = Piosenki z babcinego kuferka / [tautosaka uzraseé
ir dainyng parengé Helena Bakulo]. - Vilnius: [Standarty spaustuve], 2020
(Vilnius: Standarty sp.). - 89, [7] p.: iliustr., portr. ; 21 cm + 1 garso diskas (CD).
- Dalis gretut. teksto liet., lenk. - Tirazas 500 egz. - ISBN 978-609-8180-62-6
(ir.)

1. Vaiky dainos, lenky - Lietuva - Tekstai. 2. Lietuvos lenky poezija

UDK: 821.162.1(474.5)-93
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Lentynos indeksas

— Lent 1z/nos indeksas daromas 15 katalogo
inde UDK) (paprastai 1S pirmoj 0%

e Turi jam neprlestarauu
 (Gali buti stambesnis, bet ne smulkesnis

— Lent (lj”lOS indeksas turi biti tikslus ir

vien
» Kataloge — elektroniniame ir tradiciniame
» Ant fondo skirtuko, informacijos stenduose
« Ant leidinio
— Blbhoteklmnkas p %{al fondo dydj
skaitytojy sudety, uzklausas nusprend21
kokié turi buti léntynos indeksai



Autoriaus zenklas

* Lengvina fondo tvarkymg ir paieska fonde
 Nustatomas autoriui, pavadinimui
 Principas



* Nustatomas pagal autoriy Zenkly lenteles:
— V. Kisinienés lietuviSkos
— N. Chavkinos rusy ir uzsienio kalbomis
« Pakankamal pasenusios

* LIBIS sistemoje yra jvestos, sutvarkytas
autoSifravimas



Fondo apipavidalinimas

Fondo skirtukal Ir uzrasai

e Soniniai uzrasai

Informacija apie fondo iSdéstymg
* Nuorody sistema fonde

‘ g% Y




BIBLIOTEKOS FONDO SAUGA
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Fondy apsauga

® Nuolatinis procesas, kuris prasideda jsigijus dokumentg ir
tesiasi visg dokumento buvimo fonduose laika

® Priemongs:
® Biologinés (nuo mikroorganizmy, vabzdziy ir
grauziky)
® Mechaninés (klijavimas, restauravimas)
®» Flektronines (apsaugos varteliai)

= Teisinés (Biblioteky jstatymas ir Fondo apsaugos
nuostatai)

= PrieSgaisrines
» Socialinis faktorius



Skaitytojy prarasti leidiniai

e Zala atlyginama remiantis nuostatomis, kurios
numatytos:

— Biblioteky jstatymas
— Naudojimosi biblioteka taisyklés

* Verte leidinio (senesniy mety):

« Toks pats leidinys — geriausias sprendimas?

* Bibliotekininko pripazintas lygiaverciu —
pasiruosti sarasg

* Dokumenty jkainojimas (komisija, jkainojimo
tvarka) X




Fondo patikrinimas

» Patikrinama esama situacija

» Keciciantis materialial atsakingam asmeniui
®» [Saiskejus grobstymo ar pan. faktams

® Po gaisro, vagystes, potvynio

®» Recorganizuojant ar likviduojant biblioteka

\" ¥
)’».



Fondo patikrinimas

 Jel néra darytas — gerai bity jj atlikti
» Kai fondas turi 1ki 15 tiikst. — vieng kartg per 5 ar
7 metus

e TurinCiy 1ki1 100 tukst. — vieng kartg per 10 ar 15
mety arba dalimis



Materialiné bibliotekininko atsakomy! -

« Fondo patikrinimas
» Piktybiskas skaitytojy elgesys
* Neteisetas darbuotojy elgesys



FONDO ANALIZE IR VERTINIMAS



* Fondo valdymas — tikslinga veikla, butina
visavercio dokumenty fondo sudarymui,
saugojimui ir efektyviam panaudojimui
uztikrinti.



Analizés ir vertinimo tikslai

e Suvokti fondo apimt;j

e Nustatyti fondo tinkamumag ir kokybe
e Padeti istaisyti fondo trukumus

e Pateisinti lésy didinima

* Fondo stiprybes ir silpnybes

 |Ssiaiskinti, ar reikalingas fondo
patikrinimas, nurasymas, komplektavimo
plano korekcija




Teminé fondy sudétis
Kalbiné fondy sudétis
Dokumenty formy jvairové
Naujal jsigyjamy dokumenty skaicius
Naujy knygy kiekis
Nurasymas




R~ \u

Fondo analizé ir vertinimas

* Nukreipta j vartotoja * Nukreipta j fonda



Statistinis metodas

* Fondo dydis
e Struktara




Fondo apyvarta

e Tai fondo aktualumo matas

e |Sduoty dokumenty skaicius dalinamas is
viso dokumenty fondo skaiciaus



e A-fondo apyvarta
e | —iSduotis
 F—fondas (egz.)




Fondo apyvarta

» |ki 0,8 —zemas rodiklis;
=» 0,8 -1,4-optimalus rodiklis;
» 1,4-2,0-aktyvaus panaudojimo rodiklis;

®» daugiau nei 2,0 — perteklinio naudojimo rodiklis



Zemas apyvartos rodiklis

® /emas apyvartos rodiklis yra signalas, kad fondas
naudojamas nepakankamai:

® Truksta informacijos apie knygas;
® B|ogai komplektuojamas ir/ar studijuojamas fondas;
® Nesisteminga antriné atranka.



Aukstas rodiklis

®» Aukstas apyvartos rodiklis yra signalas, kad:

®» Fondas yra per mazas;
®» Neteisingai apskaitoma isduotis.



— ApskaiCiuojamas per metus naujai gauty
leidiniy kiekj dalinant is bibliotekos fondo
dydzio ty mety pabaigai ir padauginus is 100.

Fondo atnaujinimo koeficientas } '



Analitinis metodas

 Konkretaus dokumento naudojimas

e Kurios nors fondo dalies (pagal UDK)
naudojimas




Bibliografinis metodas

e Leidzia gauti tikslius duomenis apie fondo
sudétj

* Analizés objektai — senesni dokumentai



Sociologinis metodas

* Vartotojo poziuris:

— Tiriant dokumentus (formuliarus ar
MOBIO jrasus)

— Anketavimas, apklausa



Fondo kokybés kriterijai

* |FLA ir UNESCO nustatyti fondo kokybeés
kriterijai




Funkciniai:

— Kiekis
— Kokybé
— Kaina
— Laikas

Socialiniai:

— Bibliotekos personalo
vertinimo kriterijai

— Mokyklos
bendruomeneés
vertinimo kriterijai

— Skaitytojy vertinimo
kriterijai



IStekliy vertinimas

e |Slaidos
e Dokumentai
* Personalas

Pastatai




.......

,/

* Pirmas lygmuo

* Antras lygmuo

e skirtas visumai: visas e Skirtas atskiroms dalims
fondas/visos lésos (pagal kalbas, turinj...)



Fondo dydis — egz.; lentyny metrais
Fondo gavimas — egz., pavadinimais
Fondo isduotis

Skaitytojy skaicCius

Fondo apyvarta

Fondo apyvartos vertinimas




Namuy darbai

e Apibudinkite mokyklg, kurioje yra biblioteka
e Apibudinkite biblioteka, kurioje dirbate

 Trumpas fondo apibudinimas (dydis,
iSdéstymas, struktura, paskirtis ir pan.)

 Fondo gerosios savybes

* Fondo trukumai

* Fondo apyvarta

* Fondo atnaujinimo koeficientas
* K3 norétumeéte pakeisti
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