Bibliotekos fondo
sudarymas: pradziamokslis

Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus vieSoji
biblioteka

Informaciniy iStekliy centro vadové

Asta Kazakeviciiite-Bankauskiené
asta.kazakeviciute@amb.It

@ EDUCATIONAL

USE PERMITTED



mailto:asta.kazakeviciute@amb.lt

=

- . =
ri . —
" i |
- i 1 i : o 2tk
A R = .i- —
T e

Dviejy daliy mokymai

m Fondo sudarymo ir tvarkymo pagrindai:
Fondo esmé
Dokumentas kaip fondo pagrindas
UDK
Komplektavimas ir apskaita
Fondo tvarkymas
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m (. bibliotheke - 1S biblio- + théké —
saugykla
m privatus ar visuomeninis knygy rinkinys,

arba jstaiga, renkanti, komplektuojanti,

sauganti knygas 1r leidZianti jomis naudotis
visuomenel


https://lt.wikipedia.org/wiki/Graik%C5%B3_kalba

Biblioteky jstatymo nuostata

m Biblioteka — jstatymy nustatyta tvarka
jsteigtas  juridinis  asmuo, Vvelkiantis
Informacijos sklaidos, kulttiros, mokslo Ir
Svietimo Srityse Ir vykdantis bibliotekuy
veikla, arba juridinio asmens, turincio teis¢
vykdyti biblioteky veikla, struktiirinis
padalinys.




Biblioteky sistema Lietuvoje

Nacionaliné biblioteka

Apskri¢iy vieSosios bibliotekos
Savivaldybiy vieSosios bibliotekos
Mokslo ir studijy 1nstitucijy bibliotekos
Mokykly (1Sskyrus aukstgsias) bibliotekos
Specialiosios bibliotekos

Kitos bibliotekos

Valstybin¢s reikSmes bibliotekos




Biblioteka kaip sistema

Skaitytojal
Fondas
Materialiné bazeé
Personalas

2022-02-09
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Bibliotekos fondas: sudarymas
Procesali, terminija, problemos, praktika
Dokumentas: terminija ir klasifikacijos

Universalioj1 deSimtainé klasifikacija

2022-02-09 8
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Biblioteky jstatymas

m Dokumenty fondas — dokumenty, skirty
bibliotekos  vartotojy  Informaciniams,
mokslo,  kultariniams,  edukaciniams,
profesiniams, laisvalaikio ar  kitiems
poreikiams tenkinti, visuma.

2022-02-09 9



Fondo sudarymas

m  Fondo komplektavimas m  Fondo organizavimas
papildymas apskaita
atnaujinimas bibliotekinis

dokumento
tvarkymas

1Sdestymas
saugojimas
kaita

2022-02-09 10
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m Bibliotekos vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Lietuvos Respublikos

tarptautinémis sutartimis, Siuo Ir Kitais
jstatymais, steigimo dokumentais bel Kitais
teisés aktals.

2022-02-09 11



Istatyminé bazé

m Biblioteky jstatymas
m Standartai:

Bibliotekoms skirti standartai (skaitmeninimo, apskaitos, statistikos)

Buhalteriniai: 12-asis vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartas ,,I1galaikis materialusis turtas‘; 8-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybeés standartas ,,Atsargos®, 20-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartas ,,Finansavimo sumos*

m LR Valstybe¢s ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
jstatymas

12
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|statyminé bazé

2022-02-09

Lietuvos biblioteky fondo nuostatai: patvirtinta Lietuvos Respublikos
kult@iros ministro 2006 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr.JV-670.

Biblioteky fondo apsaugos nuostatai: patvirtinta Lietuvos Respublikos
kulttiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V- 499,

Dél bendrosios Dbibliotekos apskaitos knygos ir bibliotekos
dienorascio formy patvirtinimo: Lietuvos Respublikos kultiiros
ministro jsakymas, 2005 m. gruodzio 23 d. Nr.JV-757,

Dél biblioteky veiklos statistiniy ataskaity formu patvirtinimo:
Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2006 m. gruodzio 22 d. jsakymu
Nr. JV-695.

D¢l Bibliotekos fondo inventoriaus knygos forma (toliau — inventoriaus
knyga), patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m. lapkricio
7 d. jsakymu Nr. JV-575.

13



Bibliotekos fondas

2022-02-09

Fondas - tai bibliotekos, kaip socialinés
Institucijos, funkcionavimo pagrindas ir
reikSmingiausias Saltinis visuomenes
poreikiams tenkinti

BF-tai visi bibliotekos dokumentai, kuriuos
biblioteka sukaupé, atsizvelgdama ] Savo
paskirtj Ir vartotojy reikmes

BF — tai ne paprasta dokumenty sankaupa,
bet tam tikra sukaupty bibliotekoje
dokumenty sistema

14
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Pagrindinés fondo funkcijos:

2022-02-09

kumuliacine (kaupimo)
mnemoning (Zmonijos atminties
1Ssaugojimo)

komunikaciné (perdavimo ir
skleidimo)

15
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Savybes

Informatyvumas
Kintamumas

Pastovumas

Informacinis patikimumas

2022-02-09
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Selektyvumas

m Gebe¢jimas atskirti ir atrinkti
reikSmingus fondui dokumentus

2022-02-09 18



,,Dokumentas — informacijos
laikmena 1r pastoviis duomenys,
uzfiksuoti Sioje laikmenoje,
kuriuos gali perskaityti Zzmogus
arba masSina“.

2022-02-09
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Biblioteky jstatymas

m Dokumentas — bet kokiu buadu, forma ir laikmena
pateikta saugoma Ir naudojama iInformacija, jskaitant
pritaikytag skaityti elektroninémis priemonémis: knyga,
periodinis leidinys, rankrastis, natos, mikrokopijos,
garsinis, regimasis, miSrus (garsinis  regimasis),
kartografinis, vaizdinis, elektroninis, skaitmeninis, aklyjy
(Brailio) raStu iSspausdintas ar Kitu bidu informacija
pateikiantis dokumentas.

2022-02-09 20



Terminija

Dokumentas
Leidinys
Literatura
Knyga
ISteklius

2022-02-09
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Materialioji konstrukcija

Knygos
Brosiiiros
Laikrascial
Zurnalai
Testiniai
Plakatai
AfiSos
Lapeliai
Lankstinial

2022-02-09 22



Informacijos zenkly pobudis

2022-02-09

Tekstinial
Natos
Kartografiniai
Brailio spauda
Vaizdinial

23



PeriodiSkumas

m  Neperiodiniai (vienkartiniai):
= Monoleidinial
= Rastai
= Serijos

m Periodiniai
m Testinial

2022-02-09 24



Paskirties adresatas

Oficialieji N
Moksliniai

Mokslo populiarinimo
Literatirinial groziniai
Mokomieji

Zinyniniai

Informaciniai

2022-02-09

Kokiam tikslui
leidiniai skirti ir kokig
uzduot] atlieka
socialin¢je aplinkoje

25
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Gamybiniai praktiniai
Normatyviniai gamybinial praktiniai
Masiniai politiniai

Tikybiniali

Reklaminiali

Laisvalaikio

26



Vartotojo amzius

m Suaugusieji (nuo 18)
m Paauglial (16-18)
m Vaikai:

Ikimokyklinio amziaus

Jaunesniojo
Vidutiniojo

2022-02-09 27
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m [ecidinial, skirti senyvo amziaus Zzmonems

m [engval skaitomy teksty knygos

m Lengvai skaitomi leidinial — adaptuoto
turinio 1r formos lektira Zzmonéms,
turintiems skaitymo bel supratimo
problemy

m Elektroninés knygos:

Kalbanti knyga ir pan.



2022-02-09

Knygos
Rankrasciai

Garsinial regimieji (atskirai garsiniai, regimieji ir
miSriis garsiniai regimieji)

Vaizdiniali

Kartografiniai

Spausdinti naty dokumentai

Elektroninial

Serialiniai (laikrasciai, Zurnalai, testiniai)

Kiti (trimaciai, grupuojamieji)

31



| atkmenos

1nes

m Analog

1nes

m Skaitmen



ISBN, ISMN, ISSN

m publikuoty dokumenty tarptautine
standartin¢ numeracija

m https://www.Inb.lt/paslaugos/leidejui/apie-
ISbn-1Ismn-issn

m Unikalus tarptautinis identifikatorius

2022-02-09 33
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Knygos turi ISBN

978-9986-02-956-2
978-9986-6/7-10-3
978-3-8327-2948-6

ISBN Lietuvos agenturos veiklg
koordinuoja Tarptautin¢ ISBN agentira

Londone

34

2022-02-09



ISBN 978-9986-486-39-8 -~

Kontrolinis skaitmuo

Paskutinis skaitmuo, apskaiciuejamas pagal ,mod 10" algorntma.

Identifikuoja leidiny, jo laida ir formata. Gali bt iki 6 skaitmenu.

HOIP | eidinio elementas

SITRUIRIRER  Pareiskéjo elementas
Identifikuoja leidéja. Elementas gali bati ki 7 skaitmenu,

SECIEIICIIIINLIIIEY  Registravimo grupés elementas

Identifikuoja konkredia valstybe, gecgrafinj regiona ar kalbu grupe.
Elementas gali bati nuel iki 5 skatmenu.

—  Priccdélio elementas
3 skaitmenuy priesdélis, Siuo metu naudejamas 978 arba 979.




Natos turt ISMN

m ISMN Lietuvos agenturos veiklg
koordinuoja Tarptautine ISMN agentiira
Berlyne.



ISMN 979-0-706214-11-5---

Kontrolinis skaitmuo
Paskutinis skaitmue, apskaiciuojamas pagal ,moed 10° algoritma.

Leidinic elementas

Identifikuoja leidinj ar leidinio dalj (pvz., visa partitdra, partiju rinkinys,
obojaus partija ir pan.).

Pareiskéjo elementas

Identifikuoja leidéja. Jo skaitmeny grupés ilgumas kinta, atsizvelgiant
| leidgjo ileidziamu leidiniu kiek).

Priedélis
Skaitmuo 0. Jis 2008 m. pakeité raide M. Jos paskirtis buvo atskirti
SMN nucISBN ar kity panasiy kodu.

Priesdélio elementas
3 skaitmenu priesdélis.




Serialinial leidinial turt ISSN
m 1392-0316

m 0012-4893

m |ISSN yra unikalus tarptautinis standartinis
serialinio leidinio numeris, sukurtas

Tarptautinés standartizacijos organizacijos
(1ISO) 1971 m.



Kontrolinis skartmuo

|dentifikuojalidinio antraste




Kalp dirbti su dokumentu

m Dokumentas - tal tam tikra
sistema

m Dokumentiné forma
m Turinys - literatiiriné forma

m Formos ir turinio vienove.
Dviguba knygos prigimtis -
dvasiné ir materialiné

2022-02-09
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Bibliotekininkystés ir bibliografijos terminy Zodynas. Sgs. 4. Fondai.- V.:
LNB, 1999.- 198 p.

Bibliotekininkystés ir informacijos studijy vadovas/ Ats. red.ir sud. Audrone
Glosiené. Vilnius: VU, 2009. 698 p.

Biblioteka: teorijos ir praktikos pradmenys. Sas.1. Biblioteky fondai ir
katalogai. Vilnius: LNB, 2003. 132 p.

Biblioteka: teorijos ir praktikos pradmenys. Sgs. 4. Informaciné¢ veikla.
Vartotojy aptarnavimas. Rinkodara. Vilnius: LNB,2006.174 p.

Bibliotekos veiklos apskaita: Fondas, vartotojai, dokumenty i1Sduotis/ G.
TamoSitnaite, D. Jaskonieneé, G. IvaSkeviciené. Vilnius: LNB, 2011.59 p.

Miezininiené Ala. S. R. Ranganatano bibliotekininkystés désniai.- V.: Zara,
2000.- 86 p.

Knygotyra: enciklopedinis zodynas.-V.: Alma littera, 1997.- 413 p.



DOCUMENTA

KASSEL

16/06—23/08 Bilderbuch
2007

MODERN EUROPEAN ART

ILLUSION




