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Tai metodiné medziaga, skirta naudoti kaip pagalbiné ir papildoma mokantis dokumenty sisteminimo
tema seminare ,,Bibliotekininkystés pagrindai*

Nei viena biblioteka niekur pasaulyje nesiekia surinkti visko, kg isleidzia viso pasaulio
leidéjai. Pagrindinis bibliotekos fondo sudarymo principas liks — sugebéjimas atrinkti pagrindinius,
reikSmingiausius leidinius.

Mokyklos biblioteka turi biiti tvarkoma laikantis aiSkiai apibréztos politikos, kuri
kuriama, atsizvelgiant | mokyklos veiklos kryptis ir poreikius (mokymo programas). Bibliotekos
fondas turi bati sukomplektuotas taip, kad uztikrinty mokymo procesa, pedagogy kompetencijy
ugdymo galimybes.

Bibliotekos fondo komplektavimas turi buti kryptingas. Svarbu sukaupti literatiira
moduliy mokymui, programing literatiirg, pedagoging metoding medziaga, profesinio Svietimo
literatiirg, informacing literatiira, vaiky literatiirg, mokslo populiarig literatiirg ir kt.

Dokumento verté bibliotekoje nustatoma ne vieno proceso metu:

e Pirmg karta, kai sprendZiama, ar ja pirkti, priimti i§ paramos ar pan.;

e Antrg karta, kai leidinys apdorojamas — bibliografuojamas, sisteminamas, klasifikuojamas bei
dalykinamas;

e Véliau — kai apsisprendziame j kokius fondus dokumentas keliaus, bus skolinamas j namus ar
saugomas ir jam suteikiamas atitinkamas Sifras;

e Dokumentg vertina bibliotekininkai, kai susipazjsta su juo ir rekomenduoja vartotojui;

e Veéliausiai vertinamas — kai sprendZiama paSalinti jj 18 bibliotekos fondo ar ne.

Vertindami dokumentus, remiamasi tam tikrais patvirtintais kriterijais, asmeniniu
patyrimu, emocijomis. Visa tai daro jtakg bibliotekos fondy turiniui. Atrankos procesas vis
sudétingeja — did¢ja dokumenty srautas, atsiranda vis naujos dokumenty raSys ir nauji
komplektavimo Saltiniai, leidiniai brangsta, priversdami vis labiau pasverti, ka jsigyti. Su tuo
susiduria visi — bibliotekos vadovai, komplektavimo specialistai, skaitytojy aptarnavimo skyriy
darbuotojai, kurie ne tik rekomenduoja leidinius vartotojams, bet ir labai daZnai prisideda prie
dokumenty fondo sudarymo.

Pagrindiniai atrankos Kriterijai: dokumento atitikimas konkre¢ios bibliotekos fondo
profiliui (tai ir bibliotekos funkcijos bei uzdaviniai, vartotojai, jy reikmeés), dokumento vertés
(mening, pazintine, literatiring, faktografiné, istoriné ar iSliekamoji).

Verté - ekonominis gerumas, piniginé daikto iSraiSka ar teigiama ypatyb¢. Taip §j
terming apibrézia jvairis zodynai. Bibliotekininkams dokumento vert¢ — tai vieno dokumento
svarbumas pries kita pagal tam tikras esmines bibliotekai savybes arba jy visuma. Verté néra pastovi
absoliuti kategorija. Ji pakankamai mobili ir salygiska. Jei ty duomeny negauni laiku, geriau jy
nejsigyti visai. Verté salygiska ir vartotojy atzvilgiu — tai kas vienam labai vertinga, kitam ne. Dalis
dokumenty vertingi tik tam tikru momentu — tiek kiek ta informacija reikalinga Siuo konkreciu
momentu.



Atranka — tai daugiapakopis procesas. Bibliotekininkas atrinkdamas leidinius turi
jvertinti ir objektyvia verte, ir subjektyvig verte konkrecios bibliotekos vartotojams, jsigyjamas tuos,
kuriuose daugiausia objektyviy ir subjektyviy savybiy.

Atranka yra tuo svarbesné, kuo mazesnis yra bibliotekos fondas. Menkavertis leidinys dideliame
bibliotekos fonde padarys Zymiai mazesnj nuostolj nei nedideléje, kur visas fondas yra matomas
vartotojui. Todél svarbu priimti teisingus sprendimus d¢l leidiniy nurasymo.

Dokumenty atranka, kurios metu ir vertinamas dokumentas, turi penkias stadijas.
Dokumentas gali biti studijuojamas, analizuojamas ar vertinamas keliais budais. Gerai, kai
bibliotekininkas turi galimybe susipazinti su paciu dokumenty — de visu. Taciau §is biidas dazniausia
gelbsti, atliekant antring atrankg. Tai galima daryti, pasirenkant fondui reikalingus spaudinius,
garsinius ar vaizdinius dokumentus prekybos jmonése. Kitas biidas, kai dokumentai vertinami jy
nematant, pagal bibliografinius aprasus jvairiuose leidiniuose. Tai gali biiti ,,Ekspresinformacija apie
naujus spaudinius, iS¢jusius Lietuvoje®, leidéjy katalogai, leidykly sarasai, atsiunciami fondo
sudarymo specialistams, naujos literatliros sgrasai specializuotuose zurnaluose, vis populiaresni
uzsakymai i§ internetiniy parduotuviy. Informacija Siuose Saltiniuose skiriasi savo pateikimu,
pilnumu ir kartais patikimumu.

Pirmoji atrankos stadija tai nustatymas, ar dokumentas tinka fondui pagal formalius
pozymius. Pvz., nustatome, kad konkretus dokumentas — tai knyga lietuviy kalba. Pirma etapg Sis
dokumentas praeis, nes, i§ esmés, knygas lietuviy kalba biblioteka komplektuoja. Pvz., mokyklos
biblioteka atmes pasitilymg uzsisakyti laikrastj japony kalba.

Antra atrankos stadija — tai pats sunkiausias etapas — atitikimas pagal prasm¢ fondo
profiliui. Ypac tai sudétinga, kai matome tik leidinio bibliografinj aprasa. Tai reikalauja didziausios
kvalifikacijos, placios mokslings, kultiirinés erudicijos, loginés analizés pagrindy.

Visy pirma, atliekama semantiné analizé. Jos uzdavinys atrinkti dokumentus tinkamus
konkrec¢iam fondui pagal aktualuma, naujuma, originaluma, fundamentaluma, patikimuma ir pan. Be
abejo, Saltinis — bibliografinis aprasSas. Specialistui daug informacijos gali suteikti autoriaus pavardé,
jo reputacija. Taciau ir ¢ia galime suklysti — yra pakankamai daug autoriy vienodomis pavardémis, o
kartais dar ir vardais. Todeél reikia kruopsciai pasirinkti informacinius Saltinius: leidiniai, internetas,
specialisty konsultacijos.

Labai svarbu — pavadinimas. Mokslinés literatliros analizei pavadinimas suteikia daug
informacijos, ypa¢ zinynams, kitiems informaciniams leidiniams — pavadinimu beveik viskas
pasakoma. Tadiau galima suklysti, jei pavadinimai yra dviprasmiski — pvz., ,, Zaidimy teorija* — yra
matematikos sritis, 0 ne pramogy, kaip gali kartais pasirodyti. Jei kyla abejonés, néra patikslinancios
paantrastés, reikty paieSkoti apraso patikslinimo kitame bibliografiniame Saltinyje arba ieskoti
anotacijy prekyba uzsiimanciy organizacijy tinklalapiuose.

Nemaza informacijos suteikia paantraste, ji paaiSkina turinj, dokumento rusj. Grozinei
literatiirai paantrasté dazniausia nurodo zanrg. Kartais galima nustatyti ir i$ kokios kalbos versta.

Leidyklos pavadinimas taip pat yra puikus orientyras, pasirenkant dokumentus
bibliotekos fondui. Dazniausia jau yra Zinoma, kokio tipo yra leidykla ir kokius leidinius ji leidZia,
kokiai skaitytojy auditorijai jie skirti.

Duomenis gali suteikti serija, ypac, jei anksciau jsigijote tokiai serijai priklausancius
leidinius. Pavyzdziui, zinoma, kad serija ,,Atviros Lietuvos knyga“- tai versty knygy serija, skirta
susipazinti su dvideSimto amziaus humanitariniais bei socialiniais mokslais. Leidinys iSleistas Sioje
serijoje turi patogy formatg ir tvirtg jri§ima.



Daug informacijos suteikia antryjy ir kity rengéjy atsakomybés duomenys, kurie daznai
yra bibliografiniuose duomenyse. Tai iliustratoriai, sudarytojai, redakcinés kolegijos, vertéjai.
Iliustracijas ir jy jtaka leidinio vertei aptarsime véliau. Svarbis leidinio kokybei yra duomenys apie
vertéjus.

Didele pagalba gali suteikti anotacijos, taciau jy patikimumas priklauso nuo jas
sukiirusiy asmeny kompetencijos. Labai daznai jos reklaminés, o ne informacinés, todél informacijos
vertinimui labai svarbus kritinis mastymas.

Tada jvertinami leidimo duomenys — metai, leidimo pakartojimo duomenys (pataisytas,
papildytas ir pan.). Véliau — vertiname tirazo duomenis.

Sprendziant, ar bibliotekai reikalingas leidinys, svarbu jvertinti naujuma. Si savybé
biuidinga ne tik i§ viso niekada nepublikuotai informacijai, naujiems tyrinéjimams, bet ir tokiems kurie
anksciau nebuvo i$leisti, nors informacija juose gali buti ir tokia, kuri jau yra kazkada publikuota.

Sunkiausia nustatyti leidinio turinio patikimumg. Kai leidiniy net lietuviy kalba yra
tokie srautai, pateiktos leidinyje informacijos teisingumas, tikslumas gali kelti abejoniy. Ypac kai
kalbama apie vertimus i§ uZsienio kalbos. Cia problemas kelia ne tik paties originalo tekstas, bet ir
galimos vertimo klaidos. Siuo metu leidinio patikimumo, deja, negarantuoja ir knygoje esanti
informacija apie tai, kad leidinys, pavyzdziui, yra ,Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerijos rekomenduotas®. Tad turinio patikimuma galima biity vertinti pagal recenzijas, vertéjy
lygi, leidyklos patikimuma.

Atliekant atranka, tiek pirming, tiek antrine, reikia nepamirsti, kad leidinys sensta. Tai
yra per tam tikrg laika jo turinys ir forma keiciasi. Keiciasi ne tik jo iSor¢, bet ir idéjy, poziiiriy,
informacijos, stiliaus visuma. Keiciasi aktualumas, o tuo paciu ir knygos verté. Moksliniai leidiniai
sensta todel, kad mazéja jy, kaip informacijos Saltiniy, verté bei naudojimas. Skirtingy mokslo Saky
leidiniy yra ir skirtingas sené¢jimas. GreiCiausia sensta fizika (4,6 mety), botanika — 10 mety,
matematika — 10,5. Grozinés literattiros sené¢jimas skiriasi nuo mokslinés. Klasikiniy kairiniy verté
mazai priklauso nuo amziaus. Klasika — tai tam tikras etalonas.

Ivertinus jau minetus dalykus, reikia nustatyti, ar dokumentas aktualus konkreciam
bibliotekos fondui bei vertingas vartotojui. Kai kurie uzsienio bibliotekininkai teigia, kad biblioteka
tarnauja visuomenei nemokamai teikdama knygas ir kita medziagg, nepriklausomai nuo jose
uzfiksuoty minciy ir idéjy. Todél bibliotekos fondy komplektavimo politika turi atitikti visuomenes
poreikius, tadiau paisant minimaliy meniniy reikalavimy. Siame etape padéti turéty bibliotekos fondo
modelis, vartotojy tyrimai, fondo apyvartos analizé. Dél konkreéiy leidiniy verta tartis su kolegomis
1§ kity biblioteky.

Jei leidinys tinka bibliotekai, tai treciojoje atrankos stadijoje nustatomas atitikimas
bibliotekos fondo dalims, nusprendZiama j kurig fondo dalj reikty paskirti.

Ketvirtoje stadijoje vyksta suderinimas su finansiniais bibliotekos istekliais. Zinoma,
gaila, jei Sioje stadijoje atranka nutriiksta ir dél finansy triikumo leidinio atsisakoma. Jei visg laika,
pastoviai atsakingai dirbama su dokumentais, visos trys stadijos praeina seékmingai, finansin¢ dalis
neturéty buti klittis, juk pinigai buvo planuojami visg laikotarpj.

Penktosios stadijos metu priimamas galutinis sprendimas, ar dokumentas yra bibliotekai
reikalingas. Visada bibliotekos fonde yra, bus ir turi buti leidiniy, kuriy vartotojas gali nepaprasyti,
taciau jy mening, pazinting, literatiirine, faktografiné, istorin¢ ar iSlieckamoji verté nemazéja.



Dokumento atranka, kai yra galimybé susipazinti su paciu materialiu dokumentu, ne
tik su aprasu, yra paprastesné. Cia j pagalba ateina ir knygotyros mokslo Zinios. Bet koks dokumentas,
0 visy pirma, knyga yra tam tikra sistema.

Knyga kuriama, pradedant autoriumi ir baigiant poligrafininkais kaip vieninga, visais
savo elementais glaudziai susijusi informacijos sistema, galinti skleisti informacijg zmonijai be laiko
ir erdvés apribojimy. Jos dualistiné prigimtis taip pat vercia ziiiréti j knyga kaip j sistema. IS vienos
pusés turinys (socialiné informacija), literatiiriné forma (semantiné informacija), i§ kitos —
dokumentiné forma (materialiné konstruktyviné forma). Todé¢l ir knygos elementai yra iSoriniai ir
vidiniai.

I$oriniai elementai — tai formatas, knygos apimtis, virselis, aplankas, prieslapis. Zodzio
formatas sgvoka kilusi i§ lotynisko zodzio Formo — suteikti formg. Formatas isSreikiamas milimetrais
(pvz., 128x120; plotis 128, aukstis 120) arba popieriaus lapo formatu ir leidinio puslapio dalimi, kurig
jis sudaro (pvz., 60x90/16; lapo plotis x lapo aukstis/knygos puslapis sudaro SeSioliktaja dalj).
Dazniausia aprasuose pateikiamas pirmas formaty matavimo biidas. | formatg reikia atkreipti démes;.
Dabartiné poligrafijos pramoné, turédama dideles galimybes, leidZia paciy jvairiausiy formaty
leidinius. Kai kuriy laikymui ar saugojimui néra galimybiy bibliotekose. Tod¢l arba reikia nuspresti,
kur laikysite labai didelio formato leidinius (jie turéty guléti) arba gal jy ir atsisakyti. Lygiai taip pat
yra su labai mazo formato leidiniais, pvz., UAB ,,Gimtin¢” moksleiviams leidzia 10 cm aukscio
trumpus atskiry dalyky kursus. Leidiniai primena kiSenines | mokykla nesSiotis skirtas knygeles.
Atviruose fonduose jie ne tik pradingsta — tiesiogine ir perkeltine prasme, bet ir vercia kitus leidinius
lentynose. Ar jy atsisakyti, ar laikyti specialiose lentynose, gali apsispresti tik mokyklos bibliotekos
specialistas, pasitares su dalyko pedagogu.

Virselis — tai knygos veidas, kuris gali atstumti ar patraukti. Be informacinés ir
reklaminés funkcijos jis dar turi ir apsauging (saugo knyga nuo suzalojimo) bei technologing
(sutvirting knygos blokg) funkcijas. Manytina, kad bibliotekoms labiau tinka leidiniai Kietais
virSeliais, nei plonais, greitai plyStanciais. Kartais knyga dar gaubia aplankas, kuris turi apsaugoti
leidinius nuo zalojimo, teikia informacija, atlieka esteting funkcija. Gaila, bet biblioteky fonduose jie
pirmi ir suzalojami, daZznai netenka savo estetinio vaizdo ir po keliy ,,rekonstrukcijy* iSkeliauja i
makulatiirg.

Vidiniai knygos elementai — tai tekstas, iliustracijos, antrastiniai duomenys bei knygos
puslapiai.

Be abejo, tekstas yra svarbiausia dalis. PavyzdZiui, teksto svarba, turinys, mintys,
idéjos ir jy verté buvo ypac reikSminga tuomet, kai Lietuvoje buvo jgyvendinama savilaida. Taciau
dabar yra svarbu visy knygos elementy visuma. Apie teksto suvokimg galima rasyti atskirg studija.
Bibliotekininkas neturi galimybiy skaityti knygy darbo metu — nors taip kai kam ir gali atrodyti. Jis
turi sugebéti jvertinti teksta, tiek, kiek tai svarbu renkantis leidinj. Tam reikia Zinoti keleta dalyky.
Yra leidiniai, kurie skirti tam tikram vartotojui. Visy pirma, be abejo, knygos skirtos vaikams. Bet
yra pavyzdziy, kai leidiniai priskiriami vaiky literattirai, nors taip néra, nors pagal savo turinj buvo
planuoti kitiems tikslams. Dar yra leidiniai, kurie atsidiiré miisy vaiky literatiiros skyriuose, nors skirti
ne jiems. Tai ,,Didziosios klasikos serija, kuri daznai siiiloma vaikams. Sie leidiniai skirtai Zmonéms,
turintiems teksto suvokimo problemy. Tokie leidiniai populiartis uzsienyje, ypa¢ Skandinavijos
Salyse, kur valstybés rimtai ziiiri ] nesugeb¢jimo skaityti problemas. Ten leidziami ir specialiis
leidiniai padidintu Sriftu, skirti senyvo amziaus zmonéms. Biitina jvertinti leidinius, prie§ priimant



sprendimus ar jie yra tinkami konkreciai auditorijai. Tai tokie leidiniai labai reikalingi musy
bibliotekose, bet ne vaiky literatiiros skyriuose.

Tekstas yra skirstomas j pagrindinj ir pagalbinj. Pagrindinis tekstas — tai autoriaus ar
autoriy kolektyvo pateikiama informacija, svarbiausia knygos struktiiros dalis. Jo zodZiai, sakiniali
yra sujungti tam tikrai minciy sistemai, vadinamai logine arba prasmine teksto struktiira.

Pagalbinis tekstas padeda suvokti pagrindinj. Pagalbinis tekstas — tai pagalbinis
informacinis tekstas ir mokslinis informacinis tekstas. Pagalbiniai informaciniai tekstai labai svarbis
nustatant leidinio vertg — jie atskleidzia teksto sandarg (turinys), padeda rasti reikalingg informacijg
(asmenvardziy, vardy, dalyky, vietovardziy, chronologinés ir kitos rodyklés), apibuidina knygos
turinj, paskirtj, formg (anotacija), pateikia pagrindinius faktografinius teksto duomenis (referatas).
Tai tikri pagalbininkai, vertinant leidinius ir apsisprendziant, dél jo vertés konkre¢iame bibliotekos
fonde. Taip pat ir svarbiis yra ir moksliniai informaciniai tekstai — pratarmé, jzanga, jzanginis
straipsnis, iSvados, pabaiga, pastabos, bibliografiné¢ informacija, santrauka, priedai. Jie skaitytojui
pateikia reikalingas Zinias apie knygos pagrindinj teksta, padeda ji suprasti. Jei leidinio tema labai
aktuali, verta atkreipti démesj j bibliografing informacija, pateikiamg daZniausia knygos gale. Sarase
gali biti leidiniy, kuriy biblioteka neturi, bet juos dar galima isigyti.

Iliustracijos papildo bei puosia leidinj. Leidybinéje praktikoje jos skirstomos |
mokslines pazintines ir menines. Grozinés literatiros tekstg skaitytojas puikiai suvokia ir be
iliustracijy. Sakoma, kad net ne visi autoriai leidzia savo kiirinius iliustruoti. Juk iliustracijos labai
susietos su tekstu ir perduoda tam tikrg informacijg. Taciau labai daznai iliustruojama poezija, o
garsiis poetai yra sulaukia ne vieno garsaus dailininko iliustracijy savo darbams. Meninés iliustracijos
gali buti akvarelés, fotografijos, raiziniai.

Mokslinés iliustracijos yra dedamos j mokslinius, mokslo populiarinimo, mokomuosius
bei informacinius leidinius. Tai gali buti dalykinés (fotografija, meniné reprodukcija ir pieSinys) arba
salyginés (brézinys, diagrama, lentelé, schema, Zemelapis). Iliustracijos knygose komponuojamos
jvairiai ir nuo to priklauso, ar bus aiSkus tekstas, ar patogu bus leidiniu naudotis

Leidybiniai duomenys svarbiis dokumento identifikavimui. Bitent 1§ jy gimsta
bibliografiniai aprasai.

Orientuotis tekste skaitytojui padeda puslapiy numeracija, kuri vadinama ir paginacija.
Ji gali bati iStisiné, kai numeruota vienodais skaitmenimis ir jvairigja, kai numeracija skirtinga — tiek
roméniskais, tiek arabiskais skaitmenimis. Kartais numeracijos i§ viso nebiina. Be abejo, vartotojui
patogesné yra iStisiné numeracija.

Taigi, knyga — tai sistema. Joje atsispindi jos dviguba prigimtis. To negalima nejvertinti,
sprendZiant, ar ji tinkama konkrec¢iai jusy bibliotekos fonduose.
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