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VILNIAUS APSKRITIES ADOMO MICKEVICIAUS VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
SKOLU UZ NEGRAZINTUS DOKUMENTUS ISIESKOJIMO
TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus viesosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) skoly
uz negrazintus dokumentus isieskojimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato bendrajg skoly iSieskojimo
tvarka, Bibliotekos ir jos vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Si Tvarka tvirtinama Bibliotekos direktoriaus jsakymu.
3. Tvarkoje vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,Asmens

duomeny tvarkymo Vilniaus apskrities Adomo Mickevi¢iaus vieSojoje bibliotekoje taisyklése, Lietuvos
standartuose bei kituose teisés aktuose.

4. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

4.1. Registruotas vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje ir turi jam iSduotg skaitytojo pazymeéjima, suteikiant] teis¢ rezervuoti, uzsakyti ir gauti
panaudai j namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos terming, nuotoliniu biidu naudotis
prenumeruojamomis duomeny bazémis, kurias licencijuoja biblioteka (jei licencija tai leidZia), ir
naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms butinas vartotojo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

4.2. Skolininkas Siose Taisyklése suprantamas kaip fizinis asmuo, nejvykdes prievolés
Bibliotekai, t. y. pasibaigus dokumenty grazinimo terminui jy negrazings bei nesumokéjes teisétai
priskaiciuoty delspinigiy.

4.3. Skola Siose Taisyklése suprantama kaip skolininko laiku Bibliotekai negrazinti
dokumentai, kuriuos skolininkas neatlygintinai buvo pasiskolings i§ Bibliotekos ir kuriuos privalo
grazinti, arba privalo perduoti Bibliotekai lygiaveréius dokumentus prarastiesiems, arba privalo
sumokeéti Bibliotekai prarasty dokumenty kaing, taip pat bauda (delspinigius).

4.4. Skoly iSieSkojimo paslaugy bendrové (toliau tekste — Bendrové) — skoly iSieskojimo
jmoné, su kuria Biblioteka, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, yra sudariusi
tarpininkavimo skoly iSieskojimo sutartj bei sutartj dél informacijos neviesinimo (toliau — Sutartis).

Il SKYRIUS
DOKUMENTU PANAUDA UZ BIBLIOTEKOS RIBU IR SKOLU ISIESKOJIMAS

5. Dokumenty panauda uz Bibliotekos riby (skolinimas j namus) teikiama tik registruotam
Bibliotekos vartotojui. Dokumentai panaudai teikiami vienam kalendoriniam ménesiui, o Zaidimai
ribotam dviejy savaiciy laikotarpiui.

6. Vartotojas vienu metu i$ bibliotekos fondy gali biiti pasiskolings ne daugiau dokumenty
nei numatyta Bibliotekos direktoriaus jsakymu patvirtintoje Teikiamy panaudai j namus dokumenty



skaiciaus lenteléje. Du ir daugiau to paties dokumento egzemplioriai tam paciam vartotojui neskolinami.
Dokumenty grazinimo terming vartotojas gali pratesti, ta¢iau ne daugiau nei du kartus i§ eilés.
Dokumenty grazinimo terminas pratgsiamas telefonu, elektroniniu pastu ir per skaitytojo paskyra LIBIS
sistemoje.

7. Biblioteka turi teis¢ sutrumpinti dokumenty grazinimo terming arba apriboti dokumenty
pratgsimo terming itin paklausiems, vertingiems, atskiry riiSiy (meno, serijiniams), naujai gautiems,
kity skaitytojy rezervuotiems bibliotekos dokumentams.

8. Bibliotekos vartotojo atsakomybé:

8.1. Nustatytu laiku negrazings bibliotekai pasiskolinty dokumenty arba neprateses jy
grazinimo termino, vartotojas pagal nustatytus jkainius moka delspinigius. Delspinigiy dydis priklauso
nuo pavéluotai grazinamy dokumenty kiekio ir uzdelsty kalendoriniy dieny skaiciaus. Delspinigiy dydis
nustatomas Bibliotekos direktoriaus jsakymu patvirtintose Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus
vieSosios bibliotekos teikiamy mokamy paslaugy sqrase ir kainose.

8.2. Vartotojas, nepranes¢s Bibliotekai apie prarastg skaitytojo pazyméjima, teisés akty
nustatyta tvarka atsako uz kito asmens paimtus ir negrazintus bibliotekai dokumentus, pasinaudojus jo
skaitytojo pazyméjimu.

8.3. Sumoketi bauda galima Bibliotekoje esanCiame savitarnos mokéjimo terminale,
atsiskaitant mokestiniu pavedimu arba el. bankininkyste.

8.4. Delspinigiai nustojami skaiciuoti pasiekus vienos bazinés socialinés iSmokos (BSI) suma.

8.5. Vartotojas, kuriam teisétai priskaiciuoty delspinigiy suma siekia 10 €, praranda teise¢
skolintis bibliotekos dokumentus j namus ir pratgsti dokumenty grazinimo terming; $ig teise jis vél jgyja,
kai sumoka teisétai priklausancius delspinigius.

8.6. Jei dél panaudai gauty dokumenty praradimo ar sugadinimo vartotojas nesikreipia |
Biblioteka ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, jis turi atlyginti padaryta zala
ir sumokeéti priskaiciuotus delspinigius.

9. Biblioteka, teikdama panaudai dokumentus privalo:

9.1. I8duodant panaudai dokumentus, tiksliai nurodyti panaudos terming (dokumento
grazinimo data).

9.2. Esant galimybéms Bibliotekos automatizuota sistema LIBIS i8siysti vartotojui priminimag
apie besibaigiant] panaudos terming, o pasibaigus terminui — raginimg grazinti dokumentus.

9.3. Pries teikiant Bendrovei skolininko duomenis, taip pat ir asmens koda, jsiskolinimui
valdyti ir mokumui jvertinti, Bibliotekos atsakingas darbuotojas pastu arba elektroninémis rysiy
priemonémis i$siuncia Skolininkui rasytinj Pranesimg dél jsipareigojimy nevykdymo (pridedamas),
kuriame nurodomas skolininko jsipareigojimy nejvykdymas, iSvardijami negrazinti dokumentai ir
nurodomi delspinigiai (bauda), apskaiciuoti priminimo i$siuntimo dieng.

9.4. Galutiné delspinigiy suma pateikiama skolininkui jo atvykimo j Biblioteka diena.

10. Bibliotekos teisés ir atsakomybé:

10.1. Skolininko duomenys, taip pat ir asmens kodas, mokumui jvertinti ir jsiskolinimui
valdyti Bendrovei pateikiami, jei skolininkas per 30 kalendoriniy dieny nuo dienos, kurig Bibliotekos
atsakingas darbuotojas iSsiunté (pateike) skolininkui priminima, skolos nepadengé ir (arba) mokejimo
terminas nebuvo atidétas, arba skolininkas pagrjstai negin¢ijo skolos.

10.2. Bibliotekos atsakingas darbuotojas skolininky duomenis, taip pat ir asmens kodus,
isiskolinimui valdyti ir mokumui jvertinti Bendrovei pateikia Bibliotekos ir Bendrovés susitartu ir
duomenimis perduoti saugiu budu.

10.3. Bibliotekos atsakingas darbuotojas patvirtina, kad skola, perduota Bendrovei yra
teisiSkai pagrista, neapmoketa, teisiskai neuzgincyta ir informacija, perduota Bendrovei elektroniniuose
ar popieriniuose dokumentuose, yra teisinga.



10.4. Biblioteka, gavusi Bendrovés ataskaitg dél nepavykusio skolos i$ skolininko iSieskojimo,
atsizvelgdama j Bendrovés rekomendacijas priima sprendimg — nuraSyti skolg arba atlikti skolos
1SieSkojimg teisminiu budu.

11. Bendrovés teisés ir atsakomybé:

11.1. Bendrov¢, vadovaudamasi Bibliotekos suteiktais jgaliojimais ir Sutartimi, jsipareigoja
veikti sgziningai, visomis teisétomis priemonémis siekti sugrazinti jsiskolinimus, vadovautis etiSka
skoly i8ieskojimo praktika, vesti derybas su skolininkais, susitarti dél atsiskaitymo dalimis.

11.2. Bendrové teikia ataskaita Bibliotekai, 1§ kuriy Skolininky nepavyko iSieskoti skolos,
iSskirdama skolas j dvi kategorijas: rekomendacija nurasyti skolg arba rekomendacija atlikti skolos
1SieSkojimg teisminiu budu.

11.3. Jeigu skolininkas apmoka dalj ar visg Skolg tiesiogiai Bibliotekai, Bibliotekos atsakingas
darbuotojas privalo informuoti Bendrove apie tai ne véliau, kaip per 5 (penkias) darbo dienas el. pastu.

11.4. ISieskant skolas, Bendrovés ikiteisminio iSieSkojimo iSlaidas papildomai prie Bibliotekos
nurodyty sumy apmoka skolininkas.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGA

12. Bibliotekos vartotojy asmens duomenys vykdant skoly iSieSkojimo procesus tvarkomi
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu (toliau — ADTAI),
Asmens duomeny tvarkymo apsaugos Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus vieSojoje bibliotekoje
taisyklémis ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanéiais teisés aktais. Siuose dokumentuose nurodoma,
kad be duomeny subjekto sutikimo asmens koda galima naudoti juridiniams asmenims, kuriy veikla
susijusi su paskoly teikimu ir skoly iSieSkojimu, draudimu ar lizingo (finansinés nuomos) verslu, taip
pat sveikatos apsaugos ir socialinio draudimo bei kity socialing paramg teikianciy ir administruojanciy
institucijy ir Svietimo jstaigy, mokslo ir studijy institucijy veikla.

13. Bibliotekos atsakingas darbuotojas, atliekantis skolininky identifikavimo bei skoly
iSieSkojimo proceduras ir kuris, vadovaudamasis pareigyb¢je nurodytomis instrukcijomis bei
laikydamas asmens duomeny apsaugg prioritetine sritimi, jsipareigoja tiek tiesioginiu, tiek netiesioginiu
biidu nepublikuoti, nevieSinti, neatskleisti, neperduoti vartotojy asmens duomeny ir kitos su skolos
18ieSkojimu susijusios informacijos tretiesiems asmenims bei apsaugoti informacija nuo nesankcionuoto
naudojimo, pavieSinimo ir paskelbimo, i§skyrus $iy Taisykliy 13 p. atvejus.

14. Bibliotekos atsakingas darbuotojas, atliekantis skolininky identifikavimo bei skoly
18ieSkojimo procediiras, jsipareigoja visus dokumentus, pazymas bei bet kokig kitg rasyting, spausdintg
ar kitose laikmenose esancig, elektroniniu biidu gauta informacija saugoti ir apsaugoti jstatymy
nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Su Skoly iSieskojimu susije dokumentai (Skolininky sarasai, susiraSiné¢jimas su Bendrove,
Bibliotekos direktoriaus sprendimai ir kt. informacija) saugomi Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

16. Darbuotojo, vykdancio skoly iSieSkojimo procesus darba kontroliuoja Suaugusiyjy
aptarnavimo grupés vyriausiasis bibliotekininkas pagal savo kompetencija.




Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus viesosios bibliotekos
skoly uz negrazintus dokumentus iSieSkojimo tvarkos
priedas

Gerb. (vardas, pavard¢)
Skaitytojo pazyméjimas Nr.
Nuolatiné gyv. vieta:
Laikina gyv. vieta:

PRANESIMAS DEL JSIPAREIGOJIMU NEVYKDYMO

Dékojame, kad esate miisy Bibliotekos skaitytojas. PraneSame, kad Jusy pasiskolinty dokumenty
grazinimo terminas pasibaigé (data)
Prasome grazinti Siuos dokumentus:

Vadovaudamiesi Naudojimosi Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus viesosios bibliotekos taisyklémis
ir Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus viesosios bibliotekos skoly uz negrgZintus dokumentus
isieskojimo tvarka, prasome Jusy per 30 kalendoriniy dieny grazinti i§ bibliotekos pasiskolintus
dokumentus ir sumokeéti priskai¢iuotus delspinigius.

PrieSingu atveju Jusy duomenys bus perduoti UAB ,,Julianus Inkaso” jsiskolinimui valdyti ir mokumui
jvertinti.

Delspinigiy suma S$iuo metu........... Galutin¢é delspinigiy suma bus paskaiciuota Jiisy atvykimo |
Biblioteka diena.

Pasiteiravimui:

Tel.: 8 (5) 2619809; abonementas@amb.lt,

Dirbame: pirmadieniais — Sestadieniais nuo 11.00 iki 19.00 val.
Sekmadienis — nedarbo diena.

Kita kontaktiné informacija: www.amb.|t

Vilniaus apskrities Adomo Mickeviciaus vieSosios bibliotekos
Skaitytojy aptarnavimo centro vadovas /parasas
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